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１．推奨動作環境            

 

ＯＳ ■ Windows XP  ■ Windows Vista  ■ Windows 7 

ＣＰＵ ■ Intel Core 2 Duo 2.66 GHz  以上 

メモリ ■ 2 GB 以上 

ディスク容量 ■ １GB 以上 

動作ブラウザー ■ Internet Explorer８ 以上 

ディスプレイ解像度 ■ 1024 × 768  256 色 以上 

プリンター ■ 上記ＯＳ で使⽤可能なプリンター 

その他 ■ 帳票印刷として Adobe Reader を使⽤ 

   
 

２．ネットワーク環境 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

インターネット ルーター ハブ 
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３．ログイン方法 

■ユーザーＩＤとパスワードの入⼒ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  ■ブラウザー（Ｉnternet Ｅxplorer 8 以上）より、以下の URL を入⼒します。 

http://かたちシステム.com/ ユーザー名 / 
※ＵＲＬにつきましては、弊社よりお知らせいたします。 
※ショートカットをデスクトップに作成しておくとよいでしょう。 

  ■ユーザーＩＤとパスワードを入⼒し、「ログイン」ボタンをクリックします。 
※ユーザーＩＤ・パスワードにつきましては、弊社よりお知らせいたします。 

  ■「メニュー」画面が表示それます。 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ここに、ユーザーＩＤ・パスワ

ードを入力し、ログインをク

リックします。 
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４．メニュー画面について 

＜メニュー画面＞ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  ■各メニューバーをクリックすると各メニュー画面が表示されます。 
  ■メニュー構成は、画面の上から以下の通りとなります。 
    1) お知らせ  …  「かたちシステム」からのお知らせ欄 
    2) 業務メニュー …  受発注業務から入出荷に関するメニュー 
    3) 会計メニュー …  請求・支払管理、入出⾦管理に関するメニュー 
    4) マスタメニュー …  マスタ関連のメニュー 
    5) ユーザーメニュー …  ユーザー様独自のシステムメニュー 
 
 
                  メニュー表示について 
                   メニューボタンの表示/非表示や⽂⾔の変更につきましては、各ユーザー様ごとに 
                   変更することができます。 
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５．ユーザーＩＤとパスワードの再設定 

 ＜メニュー画面＞ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

■弊社よりお知らせしたユーザーＩＤとパスワードを変更できます。 
■メニュー画面より「マスターメニュー」をクリックし、マスターメニューを表示さてください。 

 
 ＜マスターメニュー＞ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  ■「利⽤者」ボタンをクリックし、「利⽤者⼀覧」を表示します。 
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＜利⽤者⼀覧画面＞ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

■利⽤者ＣＤ入⼒欄に 「１００１」を入⼒します。 
 
 
 
 

■「絞込検索」ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  ■「利⽤者ＣＤ １００１」が表示されます。 
  ■⻘い⽂字の「利⽤者ＣＤ」または「利⽤者名」をクリックし、「利⽤者詳細」画面を開きます。 
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 ＜利⽤者詳細＞ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  ■初期値で設定されている利⽤者データが表示されますので、各入⼒項目を貴社の任意の設定に変更して 

ください。 
  ■必須入⼒項目につきましては以下の「＊」印のとなります。 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   ■「＊」以外の項目は、必要に応じ使⽤してください。 
 
   ＜次頁に続く＞ 
 

＊ 
＊ 
＊ 

＊ 

＊ 

＊ 
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  ＜前頁より続く＞ 
 

 
 
 
■「＊」以外の項目は、必要に応じ使⽤してください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  ■任意の「ログインＩＤ・パスワード」を入⼒してください。 
    注）パスワードは「半角英数６⽂字以上」となります。 
  ■「権限」を設定します。 
    ※ここでは、プルダウンより「管理者」を選択します。 
 
 
 
  ■よろしければ、画面右下の「更新」ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
  
 
  ■「更新しますか︖」のメッセージが表示されますので、よろしければ「ＯＫ」をクリックします。 
  ■更新が完了しますので、［ＴＯＰへ戻る］をクリックしメニュー画面へ戻ります。 
   
 
 
 

■⼀度、画面右上の「Ｌｏｇｏｕｔ(ログアウト)」し、再度ログインして変更されていることをご確認ください。 

＊ 
＊ 

＊ 
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６．マスタ構成について 

（１）販売系マスタ 

マスタ名 登録内容 関連するマスタ 

請求先マスタ (必須) 請求先基本情報の登録を⾏います。 

 

⼩数点以下⾦額表示区分、⾦額端数区分、

消費税端数区分、請求先内税区分、税込表

示区分、消費税計算区分、締日、回収サイト、

回収方法、振替営業日区分、⾦融機関、入⾦

先名など。 

・得意先部門マスタ 

・⾦融機関マスタ 

・⾦融機関支店マスタ 

・請求先カテゴリーマスタ 

・企業マスタ 

・拠点マスタ 

・倉庫マスタ 

・部署マスタ 

・役職マスタ 

・利⽤者マスタ 

販売先マスタ (必須) 販売先(本社・本店)情報の登録を⾏います。 

 

販売先名、販売先住所、連絡先、販売先担当

者、管轄倉庫など 

・得意先マスタ 

・販売商品マスタ 

・販売先カテゴリーマスタ 

・企業マスタ 

・拠点マスタ 

・倉庫マスタ 

・部署マスタ 

・役職マスタ 

・利⽤者マスタ 

得意先マスタ (必須) 販売先(本社・本店)の支社、支店、店舗などの

登録を⾏います。 

 

得意先名、得意先住所、連絡先、得意先担当

者名、販売先など 

・得意先部門マスタ 

・販売商品マスタ 

・得意先カテゴリーマスタ 

・倉庫別コース登録 

得意先部門マスタ (必須) 得意先内の部署ごと（営業部や特販部など）

に届け先情報を登録します。 

 

届け場所、連絡先、部門担当者名、請求先、

所属倉庫、配送コース、配送時間、取引開始

日、取引終了日、営業開始日、営業終了日、

定休日、営業時間、納品計算日、作業計算

日、使⽤計算日、送料請求区分、納品伝票指

定、消費税計算区分、内税区分、単価端数区

分、⼩数点以下⾦額表示区分、⾦額端数区

分、消費税端数区分、受注アラート、納品書コ

メント、発注書コメントなど 

・請求先マスタ 

・得意先マスタ 

・販売商品マスタ 

・得意先部門カテゴリー 

・企業マスタ 

・拠点マスタ 

・倉庫マスタ 

・部署マスタ 

・役職マスタ 

・利⽤者マスタ 

・倉庫別コース登録 
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（２）仕入系マスタ 

マスタ名 登録内容 関連するマスタ 

支払先マスタ (必須) 支払先の基本情報を登録します。 

 

支払先住所、連絡先、支払先担当氏、支払書

フォーマット、⼩数点以下⾦額表示区分、⾦額

端数区分、消費税端数区分、内税区分、税込

表示区分、消費税計算区分、締日、支払サイ

ト、支払方法、振替営業日、⾦融機関、出⾦

先名、支払先カテゴリーなど 

・発注先部門マスタ 

・⾦融機関マスタ 

・⾦融機関支店マスタ 

・支払先カテゴリマスタ 

・企業マスタ 

・拠点マスタ 

・倉庫マスタ 

・部署マスタ 

・役職マスタ 

・利⽤者マスタ 

仕入先マスタ (必須) 仕入先の基本情報の登録を⾏います。 

 

仕入先名、支払先住所、連絡先、支払先担当

者、購買担当者、仕入先カテゴリーなど 

・商品マスタ 

・販売商品マスタ 

・仕入商品マスタ 

 

・企業マスタ 

・拠点マスタ 

・倉庫マスタ 

・部署マスタ 

・役職マスタ 

・利⽤者マスタ 

発注先マスタ (必須) 発注先の基本情報の登録を⾏います。 

 

発注先名、発注先住所、連絡先、発注先担当

者、仕入先、発注先カテゴリーなど 

・商品マスタ 

・販売商品マスタ 

・仕入商品マスタ 

 

発注先部門マスタ 

 (必須) 

発注先に対し、発注先部署(部門)の登録を⾏

います。 

 

発注先部門名、発注先住所、連絡先、発注先

担当者、取引開始日、取引終了日、営業開始

日、営業終了日、営業時間、発注締時間、納

品計算日、納品指定時間、梱包形態、発注ア

ラート、発注書コメント、送料⾦額、発注書フォー

マット、⼩数点以下⾦額表示区分、⾦額端数

区分、消費税端数区分、内税区分、税込表示

区分、消費税計算区分、支払先、部門カテゴリ

ーなど 

・商品マスタ 

・販売商品マスタ 

・仕入商品マスタ 

・企業マスタ 

・拠点マスタ 

・倉庫マスタ 

・部署マスタ 

・役職マスタ 

・利⽤者マスタ 
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（３）商品系マスタ 
マスタ名 登録内容 関連するマスタ 

商品マスタ (必須) 自社の商品基本情報の登録を⾏います。 

 

商品名、JAN ｺｰﾄﾞ、ITF ｺｰﾄﾞ、規格、バラ単

位、ボール入数、ボール単位、ケース入数、ケース

単位、ロット入数、ロット単位、受注初期単位、

発注初期単位、標準定価、標準販売単価、標

準仕入単価、温度帯、採⽤開始日、採⽤終了

日、代替商品、不定貫区分、通過品区分、出

荷期限計算日、入荷期限計算日、品質期限計

算日、最⼩受注ロット、最大受注ロット、受注ア

ラート、セット区分、製造者、商品カテゴリーなど 

・製造者マスタ 

・仕入先マスタ 

・発注先マスタ 

・発注先部門マスタ 

・温度帯マスタ 

・単位マスタ 

・商品カテゴリマスタ 

 

販売商品マスタ 販売先別の商品マスタの作成を⾏います。 

販売先ごとの独自の商品名、商品ＣＤ、販売単

価設定に対応できます。 

 

自社商品ＣＤ、販売先商品ＣＤ、販売先商品

名、JAN ｺｰﾄﾞ、ITF ｺｰﾄﾞ、規格、バラ単位、ボー

ル入数、ボール単位、ケース入数、ケース単位、

ロット入数、ロット単位、受注初期単位、定価、

販売単価、仕入単価、温度帯、採⽤開始日、

採⽤終了日、代替商品、出荷期限計算日、品

質期限計算日、最⼩受注ロット、最大受注ロッ

ト、受注アラート、セット区分、製造者、商品カテ

ゴリーなど 

・商品マスタ 

・販売先マスタ 

・得意先マスタ 

・得意先部門マスタ 

・仕入先マスタ 

・発注先マスタ 

・発注先部門マスタ 

・製造者マスタ 

・温度帯マスタ 

・単位マスタ 

・商品カテゴリマスタ 

仕入商品マスタ ひとつの商品が複数の仕入先より仕入が発生す

る場合、仕入先ごとの商品名、商品ＣＤを登録

することで、自社商品と紐付けが可能となります。 

 

自社商品ＣＤ、仕入先指定ＣＤ、仕入先商品

名、JAN ｺｰﾄﾞ、ITF ｺｰﾄﾞ、規格、バラ単位、ボー

ル入数、ボール単位、ケース入数、ケース単位、

ロット入数、ロット単位、受注初期単位、定価、

販売単価、仕入単価、温度帯、採⽤開始日、

採⽤終了日、代替商品、入荷期限計算日、品

質期限計算日、最⼩受注ロット、最大受注ロッ

ト、受注アラート、セット区分、製造者、商品カテ

ゴリーなど 

・仕入先マスタ 

・発注先マスタ 

・発注先部門マスタ 

・製造者マスタ 

・温度帯マスタ 

・単位マスタ 

・商品カテゴリマスタ 
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マスタ名 登録内容 関連するマスタ 

セット商品マスタ 商品(要素商品)を組合せ、セット商品の作成が

できます。 

 

セット商品名、要素商品(商品名)、販売単価、

仕入単価など 

・商品マスタ  
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（４）その他マスタ 
マスタ名 登録内容 関連するマスタ 

企業マスタ (必須) 自社情報の登録を⾏います。 

※自社は必ず「ＣＤ１００１」で登録します。 

また、倉庫業など取引先の商品を管理する場合

には、各取引先情報の登録も必要となります。 

・請求先マスタ 

・販売先マスタ 

・得意先部門マスタ 

・支払先マスタ 

・仕入先マスタ 

・発注先部門マスタ 

拠点マスタ 自社の拠点(支社・支店・営業所など)情報の登

録を⾏います。 

・請求先マスタ 

・販売先マスタ 

・得意先部門マスタ 

・支払先マスタ 

・仕入先マスタ 

・発注先部門マスタ 

倉庫マスタ (必須) 自社倉庫の登録を⾏います。 

入出荷が⾏はれる際に必要となります。 

また、倉庫業など取引先の商品を管理する場合

も、各取引先の倉庫を登録します。 

・請求先マスタ 

・販売先マスタ 

・得意先部門マスタ 

・支払先マスタ 

・仕入先マスタ 

・発注先部門マスタ 

部署マスタ 自社の部署を登録します。 

 

・請求先マスタ 

・販売先マスタ 

・得意先部門マスタ 

・支払先マスタ 

・仕入先マスタ 

・発注先部門マスタ 

役職マスタ 職制を登録します。 ・請求先マスタ 

・販売先マスタ 

・得意先部門マスタ 

・支払先マスタ 

・仕入先マスタ 

・発注先部門マスタ 

利⽤者マスタ (必須) ログインされる方全ての情報を登録します。 

 

ログイン ID、パスワード、利⽤権限など 

・請求先マスタ 

・販売先マスタ 

・得意先部門マスタ 

・支払先マスタ 

・仕入先マスタ 

・発注先部門マスタ 

・企業マスタ 

・拠点マスタ 

・倉庫マスタ 

・部署マスタ 

・役職マスタ 

 

梱包形態マスタ 出荷・入荷時の梱包形態を指定できます。 

 

・得意先部門マスタ ・発注先部門マスタ 

単位マスタ (必須) 使⽤する単位の登録を⾏います。 

個、袋、箱、ロットなど、第１単位から第４単位

まで登録できます。 

・商品マスタ 

・販売商品マスタ 

・仕入商品マスタ 

 

温度帯マスタ 温度帯の登録を⾏います。 

※在庫・出荷情報に反映します。 

常温・冷蔵・冷凍など 

・商品マスタ 

・販売商品マスタ 

・仕入商品マスタ 

 

製造者マスタ メーカーの登録を⾏います。 ・商品マスタ 

・販売商品マスタ 

・仕入商品マスタ 

 

⾦融機関マスタ (必須) ⾦融機関情報の登録を⾏います。 ・請求先マスタ 

・支払先マスタ 

 

⾦融機関支店マスタ 

(必須) 

⾦融機関支店情報を⾏います。 ・請求先マスタ 

・支払先マスタ 
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マスタ名 登録内容 関連するマスタ 

コースマスタ コース情報を登録します。 

 

・得意先部門マスタ 

・倉庫別コース登録 

 

倉庫別コースマスタ 倉庫別のコース作成を⾏います。 ・得意先マスタ 

・得意先部門マスタ 

・倉庫マスタ 

・コースマスタ 

出荷区分 出荷方法の種別を登録します。   

回収支払方法 (必須) 回収、支払方法の種別を登録します。 ・請求先マスタ 

・支払先マスタ 

 

帳票マスタ 得意先別の帳票を登録します。 ・請求先マスタ 

・得意先部門マスタ 

・発注先部門マスタ 

 

敬称マスタ 敬称を登録します。 ・請求先マスタ 

・支払先マスタ 

 

棚番マスタ 棚番の設定登録⾏います。 ・商品マスタ 

・倉庫マスタ 

・温度帯マスタ 

 

カテゴリーマスタ ※下記(5)カテゴリー系マスタ参照   

帳票カテゴリー 伝票のカテゴリーを登録します。 ・請求先マスタ 

・得意先部門マスタ 

・発注先部門マスタ 

 

移動理由 在庫修正時の移動理由区分に使⽤し、 

在庫修正履歴に記録されます。 

  

 
※カテゴリ系マスタ 

マスタ名 登録内容 関連するマスタ 

第 1〜3 企業 情報分析時の分類種別となります。 ・企業マスタ  

第 1〜3 販売先 情報分析時の分類種別となります。 ・販売先マスタ  

第 1〜3 得意先 情報分析時の分類種別となります。 ・得意先マスタ  

第 1〜3 得意先部門 情報分析時の分類種別となります。 ・得意先部門マスタ  

第 1〜3 請求先 情報分析時の分類種別となります。 ・請求先マスタ  

第 1〜3 発注先 情報分析時の分類種別となります。 ・発注先マスタ  

第 1〜3 発注先部門 情報分析時の分類種別となります。 ・発注先部門マスタ  

第 1〜3 支払先 情報分析時の分類種別となります。 ・支払先マスタ  

第 1〜3 仕入先 情報分析時の分類種別となります。 ・仕入先マスタ  

第 1〜3 商品 情報分析時の分類種別となります。 ・商品マスタ 

・販売商品マスタ 

・仕入先商品マスタ 

第 1〜3 製造者 情報分析時の分類種別となります。 ・商品マスタ 

・販売商品マスタ 

・仕入先商品マスタ 
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７．基本マスタの設定 

§ 基本マスタの登録手順 
①自社基本マスタ登録 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

②販売先マスタ登録 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

企 業 拠 点 倉 庫 部 署 ＊ ＊

役 職 利⽤者 梱包形態 単 位 

温度帯 製造者 ⾦融機関 ⾦融機関支店 

＊

＊

コース 倉庫別コース登録 出荷区分 回収支払方法 

＊

＊

帳 票 棚 番 カテゴリ 帳票カテゴリ 

移動理由 

＊印は必須です。 

請求先 販売先 得意先 得意先部門 ＊ ＊ ＊ ＊

＊印は必須です。 
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③仕入先マスタ登録 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

④商品系マスタ登録 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

⾦融機関 ⾦融機関支店 

支払先 仕入先 発注先 発注先部門 

＊印は必須です。 

＊＊＊＊

＊＊

商 品 販売商品 仕入商品 セット商品 ＊

＊印は必須です。 
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８．各種マスタについて 

§ 販売系マスタ 
（１）請求先マスタ 

①画面詳細 
 1)マスターメニューより「請求先」ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 2)「新規請求先データ登録」ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 

3)詳細登録画面が表示されます。 
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＜画面詳細＞ 
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＜前頁より＞ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

＜入⼒アシスト機能＞ 
支店 CD 欄をダブルクリックする 
と検索⼩窓が開きます。 
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②登録項目説明 
No. 項目 必須 備考 ⽤途 

1 請求先 ID － 自動採番 SYSTEM:かたちシステム管理⽤ ID です 

2 請求先 CD 
○ 

  別途指定が必要なコードがある場合に登録します

（補足的なもので⽂字も可能です） 

3 請求先名 ○   請求先の正式名を登録します 

4 表示名 
○ 

  請求先の表示名を登録します（⼀覧画面や帳票は

この内容が表示されます） 

5 カナ名 
○ 

  請求先のカナ名を半角で登録します（半角データを

要する場合に利⽤でき、且つ検索に有効です） 

6 ローマ字名 
 

半角大⽂字 請求先のローマ字読みを半角で登録します（日本

語以外での対応を目的としています） 

7 郵便番号 ○ ”0000000” 請求先所在地の郵便番号を登録します 

8 都道府県 
○ 

 請求先所在地の都道府県を登録します（都道府

県 ID と連携します） 

9 住所 ○  請求先所在地の住所を登録します 

10 建物名   請求先所在地の建物名を登録します 

11 電話番号 ○  請求先所在地の電話番号を登録します 

12 FAX 番号   請求先所在地の FAX 番号を登録します 

13 担当者名   請求先担当者の氏名を登録します 

14 担当者表示名 
 

 請求先担当者の表示名を登録します（⼀覧画面や

帳票はこの内容が表示されます） 

15 担当者カナ名 

 

 請求先担当者のカナ名を半角で登録します（半角

データを要する場合に利⽤でき、且つ検索に有効で

す） 

16 担当者ローマ字名 
 

半角大⽂字 請求先担当者のローマ字読みを半角で登録します

（日本語以外での対応を目的としています） 

17 担当者⽣年⽉⽇    請求先担当者の誕生日を登録します 

18 担当者性別  男 / ⼥ 請求先担当者の性別を登録します 

19 第 1 請求先カテゴリ   請求先カテゴリを登録します 

20 第 2 請求先カテゴリ   請求先カテゴリを登録します 

21 第 3 請求先カテゴリ   請求先カテゴリを登録します 

22 請求書フォーマット   請求書のフォーマットを指定します 

23 敬称 
 

 請求書の宛名敬称を指定します（初期設定︓御

中） 

24 伝票⾏数 
 

 請求書の改⾏をする⾏数を指定します（初期設

定︓フォーマットの仕様に依存します） 

25 ⼩数点以下⾦額表示区分 
○ 

整数/1-4:⼩数点第 1-4

位まで 

請求書の詳細すべての表示⾦額に対して⼩数点以

下の表示桁数を指定します（初期設定︓整数） 



※掲載の画面は、変更する場合がございます。 
 20 
 

No. 項目 必須 備考 ⽤途 

26 ⾦額端数区分 
○ 

切り捨て/切り上げ/四捨五

入  

計算結果で端数が出た場合の処理方法を選択しま

す（初期設定︓切り捨て） 

27 消費税端数区分 
○ 

切り捨て/切り上げ/四捨五

入  

消費税端数の処理方法を選択します（初期設

定︓切り捨て） 

28 請求先内税区分 
○ 

外税 / 内税  請求先の税額表示の方法を選択します（初期設

定︓外税）※動きには直接影響しません 

29 税込表示区分 
○ 

しない / する  請求書発⾏時の表示方法を選択します（初期設

定︓税抜額＋消費税） 

30 消費税計算区分 
○ 

請求先/販売先/得意先/部

門/伝票/商品  

消費税を計算する単位の指定をします（初期設

定︓請求先） 

31 第 1 締⽇ ○ 都度/5-25:指定日/末日 請求締日を選択します（初期設定︓末日） 

32 第 1 回収⽉ ○  回収予定⽉を指定します（初期設定︓1 ヶ⽉後） 

33 第 1 回収⽇ ○ 都度/5-25:指定日/末日 回収予定日を指定します（初期設定︓末日） 

34 第 1 回収方法 
○ 

未選択/振込/手形/相殺/

現⾦ 

回収方法を指定します（初期設定︓未選択） 

35 第 2 締⽇ 
△ 

未使⽤/5-25:指定日/末

日 

請求締日を選択します（初期設定︓未使⽤） 

36 第 2 回収⽉ △  回収予定⽉を指定します 

37 第 2 回収⽇ 
△ 

未使⽤/5-25:指定日/末

日 

回収予定日を指定します（初期設定︓未選択） 

38 第 2 回収方法 
△ 

未選択/振込/手形/相殺/

現⾦ 

回収方法を指定します（初期設定︓未選択） 

39 第 3 締⽇ 
△ 

未使⽤/5-25:指定日/末

日 

請求締日を選択します（初期設定︓未使⽤） 

40 第 3 回収⽉ △  回収予定⽉を指定します 

41 第 3 回収⽇ 
△ 

未使⽤/5-25:指定日/末

日 

回収予定日を指定します（初期設定︓未選択） 

42 第 3 回収方法 
△ 

未選択/振込/手形/相殺/

現⾦ 

回収方法を指定します（初期設定︓未選択） 

43 振替営業⽇ 
○ 

前日 / 翌日 対象日が休日の場合に振り替える方法を指定します

（初期設定︓前日） 

44 ⾦融機関 
○ 

 入⾦を求める⾦融機関店舗を指定します（⾦融機

関は連携で取得） 

45 入⾦先名 
 

 請求先名と入⾦先名が異なる場合に使⽤します ※

入⾦先 ID が０の場合はここが優先されます 

46 営業担当者 
○ 

 営業担当者を指定します（営業担当者のマスタ情

報を企業以下の内容に反映させます） 
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No. 項目 必須 備考 ⽤途 

47 企業 
－ 

 SYSTEM:営業担当者の所属企業 CD が書き込ま

れます※利⽤者マスタ 

48 拠点 
－ 

 SYSTEM:営業担当者の所属拠点 CD が書き込ま

れます※利⽤者マスタ 

49 倉庫 
－ 

 SYSTEM:営業担当者の所属倉庫 CD が書き込ま

れます※利⽤者マスタ 

50 部署 
－ 

 SYSTEM:営業担当者の所属部署 CD が書き込ま

れます※利⽤者マスタ 

51 役職 
－ 

 SYSTEM:営業担当者の役職 CD が書き込まれます

（次の役職名より優先します） ※利⽤者マスタ 

52 役職備考 

－ 

 SYSTEM:営業担当者の役職名が書き込まれます

（役職 ID が０の場合のみ対象となります）※利⽤

者マスタ 

53 上司利⽤者   上司利⽤者を指定します※利⽤者マスタ 

54 アシスタント利⽤者   アシスタント利⽤者を指定します※利⽤者マスタ 

55 販売⼿数料 －   

56 削除 
 

しない / する マスタを削除扱いにするときに区分を有効にします 

(物理的にデータは消えません) 

57 備考 
 

  マスタに関する備考を登録します（備忘録や社内連

絡⽤として利⽤します） 
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（２）販売先マスタ 
①マスターメニューより「販売先」ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ②「新規販売先データ登録」ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

③詳細登録画面が表示されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

＜入⼒アシスト機能＞ 
請求先 CD を入れると 
請求先情報がコピーできます。 
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＜登録項目説明＞ 
No. 項目 必須 備考 ⽤途 

1 販売先 ID － 自動採番 SYSTEM:かたちシステム管理⽤ ID です 

2 販売先 CD ○   別途指定が必要なコードがある場合に登録します（補

足的なもので⽂字も可能です） 

3 販売先名 ○   販売先（本店・本部等）の正式名を登録します 

4 表示名 ○   販売先（本店・本部等）の表示名を登録します（⼀

覧画面や帳票はこの内容が表示されます） 

5 カナ名 ○   販売先（本店・本部等）のカナ名を半角で登録しま

す（半角データを要する場合に利⽤でき、且つ検索に

有効です） 

6 ローマ字名  半角大⽂字 販売先（本店・本部等）のローマ字読みを半角で登

録します（日本語以外での対応を目的としています） 

7 郵便番号 ○ ”0000000” 販売先（本店・本部等）所在地の郵便番号を登録

します 

8 都道府県 ○  販売先（本店・本部等）所在地の都道府県を登録

します（都道府県 ID と連携します） 

9 住所 ○   販売先（本店・本部等）所在地の住所を登録します 

10 建物名    販売先（本店・本部等）所在地の建物名を登録しま

す 

11 電話番号 ○   販売先（本店・本部等）所在地の電話番号を登録

します 

12 FAX 番号    販売先（本店・本部等）所在地の FAX 番号を登録

します 

13 担当者名    販売先担当者の氏名を登録します 

14 担当者表示名    販売先担当者の表示名を登録します（⼀覧画面や

帳票はこの内容が表示されます） 

15 担当者カナ名    販売先担当者のカナ名を半角で登録します（半角デ

ータを要する場合に利⽤でき、且つ検索に有効です） 

16 担当者ローマ字名  半角大⽂字 販売先担当者のローマ字読みを半角で登録します

（日本語以外での対応を目的としています） 

17 担当者⽣年⽉⽇    販売先担当者の誕生日を登録します 

18 担当者性別  男 / :⼥ 販売先担当者の性別を登録します 

19 第 1 販売先カテゴリ   販売先カテゴリを登録します 

20 第 2 販売先カテゴリ   販売先カテゴリを登録します 

21 第 3 販売先カテゴリ   販売先カテゴリを登録します 

22 営業担当者 ○  営業担当者を指定します（営業担当者のマスタ情報

を企業以下の内容に反映させます） 
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No. 項目 必須 備考 ⽤途 

23 企業 －  SYSTEM:営業担当者の所属企業 CD が書き込まれ

ます※利⽤者マスタ 

24 拠点 －  SYSTEM:営業担当者の所属拠点 CD が書き込まれ

ます※利⽤者マスタ 

25 倉庫 －  SYSTEM:営業担当者の所属倉庫 CD が書き込まれ

ます※利⽤者マスタ 

26 部署 －  SYSTEM:営業担当者の所属部署 CD が書き込まれ

ます※利⽤者マスタ 

27 役職 －  SYSTEM:営業担当者の役職 CD が書き込まれます

（次の役職名より優先します） ※利⽤者マスタ 

28 役職備考 －  SYSTEM:営業担当者の役職名が書き込まれます

（役職 ID が０の場合のみ対象となります）※利⽤者

マスタ 

29 上司利⽤者   上司利⽤者を指定します※利⽤者マスタ 

30 アシスタント利⽤者   アシスタント利⽤者を指定します※利⽤者マスタ 

31 削除  しない / する  マスタを削除扱いにするときに区分を有効にします（物

理的にデータは消えません） 

32 備考    マスタに関する備考を登録します（備忘録や社内連絡

⽤として利⽤します） 
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（３）得意先マスタ 
①マスターメニューより「得意先」ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ②「新規得意先データ登録」ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

③詳細登録画面が表示されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

＜入⼒アシスト機能＞ 
販売先 CD を入れると 
販売先情報がコピーできます。 
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＜登録項目説明＞ 
No. 項目 必

須 

備考 ⽤途 

1 得意先 ID  － 自動採番 SYSTEM:かたちシステム管理⽤ ID です 

2 得意先 CD  ○   得意先 CD 

3 得意先名  ○   得意先の正式名を登録します 

4 表示名  ○   得意先の表示名を登録します（⼀覧画面や帳票

はこの内容が表示されます） 

5 カナ名  ○   得意先のカナ名を半角で登録します（半角データ

を要する場合にしようでき、且つ、検索に有効で

す） 

6 ローマ字名   半角大⽂字 得意先のローマ字読みを半角で登録します（日本

語以外での対応を目的としています） 

7 販売先  〇  販売先を指定します（※販売先マスタが必要とな

ります） 

8 郵便番号  ○ ”0000000” 得意先所在地の郵便番号を登録します 

9 都道府県  ○  得意先所在地の都道府県を登録します（都道府

県 ID と連携します） 

10 住所  ○   得意先所在地の住所を登録します 

11 建物名  ○   得意先所在地の建物名を登録します 

12 電話番号  ○   得意先所在地の代表電話番号を登録します 

13 FAX 番号     得意先所在地の代表 FAX 番号を登録します 

14 担当者名     得意先担当者の氏名を登録します 

15 担当者表示名     得意先担当者の表示名を登録します（⼀覧画面

や帳票はこの内容が表示されます） 

16 担当者カナ名     得意先担当者のカナ名を半角で登録します（半

角データを要する場合に利⽤でき、且つ検索に有

効です） 

17 担当者ローマ字名 
  半角大⽂字 

得意先担当者のローマ字読みを半角で登録します

（日本語以外での対応を目的としています） 

18 担当者⽣年⽉⽇    

19 得意先担当者性別  男 / ⼥ 得意先担当者の性別を登録します 

20 第 1 得意先カテゴリ   得意先カテゴリを登録します 

21 第 2 得意先カテゴリ   得意先カテゴリを登録します 

22 第 3 得意先カテゴリ   得意先カテゴリを登録します 

23 FC 区分 
 直営 / フランチャイズ 

得意先の運営形態を登録します（初期設定︓直

営） 

24 相⼿先店舗 CD 

  

相手の分類で別途指定が必要なコードがある場合 

に登録します（店舗 CD 等・補足的なもので⽂字

も可能です） 
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No. 項目 必須 備考 ⽤途 

25 削除 
  しない / する  

マスタを削除扱いにするときに区分を有効にします

（物理的にデータは消えません） 

26 備考 
  

マスタに関する備考を登録します（備忘録や社内

連絡⽤として利⽤） 
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（４）得意先部門マスタ 
①マスターメニューより「得意先」ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ②「得意先詳細」画面より［得意先部門一覧へ］をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

③「新規得意先部門データ登録」ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

・つぎの詳細画面に得意先の情報がコピーされます。 
 

【入⼒アシスト機能】 
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 ④詳細登録画面が表示されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
＜登録項目説明＞ 
No. 項目 必須 備考 ⽤途 

1 得意先部門 ID  － 自動採番 SYSTEM:かたちシステム管理⽤ ID です 

2 得意先部門名  ○  得意先部門の正式名を登録します 

3 表示名 

 〇  

得意先部門の表示名を登録します（⼀覧画面や帳票

はこの内容が表示されます・部門がない場合は空白にし

ます） 

4 カナ名 
 〇  

得意先のカナ名を半角で登録します（半角データを要す

る場合にしようでき、且つ、検索に有効です） 

5 ローマ字名 
 〇 半角大⽂字 

得意先のローマ字読みを半角で登録します（日本語以

外での対応を目的としています） 

6 請求先 
 〇  

請求先を指定します（※請求先マスタが必要となりま

す） 

7 所属倉庫 
 ○  

所属倉庫を指定します（※倉庫マスタが必要となりま

す） 

8 配送情報（⽇曜⽇） 

 

コース 

届順 

 

到着時間 

前後許容時間 

コースを登録します 

コース内の配送順番を指定します（同順の場合は次に

ID を優先します） 

得意先の到着時間を登録 

到着時間の前後許容時間 

9 配送情報（⽉曜⽇） 

 

コース 

届順 

 

到着時間 

前後許容時間 

コースを登録します 

コース内の配送順番を指定します（同順の場合は次に

ID を優先します） 

得意先の到着時間を登録 

到着時間の前後許容時間 
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No. 項目 必須 備考 ⽤途 

10 配送情報（火曜⽇） 

  

コース 

届順 

 

到着時間 

前後許容時間 

コースを登録します 

コース内の配送順番を指定します（同順の場合は次に

ID を優先します） 

得意先の到着時間を登録 

到着時間の前後許容時間 

11 配送情報（水曜⽇） 

  

コース 

届順 

 

到着時間 

前後許容時間 

コースを登録します 

コース内の配送順番を指定します（同順の場合は次に

ID を優先します） 

得意先の到着時間を登録 

到着時間の前後許容時間 

12 配送情報（木曜⽇） 

  

コース 

届順 

 

到着時間 

前後許容時間 

コースを登録します 

コース内の配送順番を指定します（同順の場合は次に

ID を優先します） 

得意先の到着時間を登録 

到着時間の前後許容時間 

13 配送情報（⾦曜⽇） 

  

コース 

届順 

 

到着時間 

前後許容時間 

コースを登録します 

コース内の配送順番を指定します（同順の場合は次に

ID を優先します） 

得意先の到着時間を登録 

到着時間の前後許容時間 

14 配送情報（土曜⽇） 

  

コース 

届順 

 

到着時間 

前後許容時間 

コースを登録します 

コース内の配送順番を指定します（同順の場合は次に

ID を優先します） 

得意先の到着時間を登録 

到着時間の前後許容時間 

15 郵便番号  ○ ”0000000” 得意先部門の郵便番号を登録します 

16 都道府県 
 ○  

得意先部門の都道府県を登録します（都道府県 ID と

連携します） 

17 住所  ○   得意先部門の住所を登録します 

18 建物名  ○   得意先部門の建物名を登録します 

19 電話番号  ○   得意先部門の電話番号を登録します 

20 FAX 番号     得意先部門の部門 FAX 番号を登録します 

21 担当者名     得意先部門担当者の氏名を登録します 

22 担当者表示名 
    

得意先部門担当者の表示名を登録します（⼀覧画面

や帳票はこの内容が表示されます） 

23 担当者カナ名 
    

得意先部門担当者のカナ名を半角で登録します（半角

データを要する場合に利⽤でき、且つ検索に有効です） 

24 担当者ローマ字名 
 半角大⽂字 

得意先部門担当者のローマ字読みを半角で登録します

（日本語以外での対応を目的としています） 
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No. 項目 必須 備考 ⽤途 

25 担当者⽣年⽉⽇     得意先部門担当者の誕生日を登録します 

26 担当者性別   男 / ⼥ 得意先部門担当者の性別を登録します 

27 カテゴリ 1    得意先部門カテゴリを登録します 

28 カテゴリ 2    得意先部門カテゴリを登録します 

29 カテゴリ 3    得意先部門カテゴリを登録します 

30 相⼿先部門 CD 

 ○  

相手先の分類で別途指定が必要なコードがある場合に

登録します（部門 CD 等・補足的なもので⽂字も可能で

す） 

31 取引開始⽇ 

  無効 / 有効  

取引開始日を登録します 

取引開始日を使⽤する場合は有効にします（初期設

定︓無効） 

32 取引終了⽇ 

  無効 / 有効  

取引終了日を登録します 

取引終了日を使⽤する場合は有効にします（初期設

定︓無効） 

33 営業開始⽇     営業開始日を登録します 

34 営業終了⽇     営業終了日を登録します 

35 定休⽇  日〜⼟曜日 定休日を登録します 

35 

 

終⽇営業区分 
  無効 / 有効  

営業時間帯が終日（24 時間）の場合に有効にします

（初期設定︓無効） 

36 平⽇営業開始時間     平日の営業開始時間を登録します 

37 平⽇営業終了時間     平日の営業終了時間を登録します 

38 休⽇営業開始時間     休日の営業開始時間を登録します 

39 休⽇営業終了時間     休日の営業終了時間を登録します 

40 受注締め時間 

  無効 / 有効  

得意先からの注⽂受付の締め切り時間を登録します 

受注締め時間を利⽤する場合は有効にします（初期設

定︓無効） 

41 納品計算⽇ 

 △ 無効 / 有効  

得意先への納品リードタイム日数を登録します 

納品計算日を利⽤する場合は有効にします（初期設

定︓無効） 

42 納品指定時間 
    

得意先への納品指定時間を登録します（⽂章登録が

可能です） 

43 作業計算⽇ 

  
無効 / 有効 （納品日

起算）  

作業リードタイム日数を登録します 

作業計算日を利⽤する場合は有効にします（初期設

定︓無効） 

44 使⽤計算⽇ 

 △ 
無効 / 有効 （納品日

起算）  

使⽤リードタイム日数を登録します 

使⽤計算日を利⽤する場合は有効にします（初期設

定︓無効） 
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No. 項目 必須 備考 ⽤途 

45 梱包形態 
    

納品時の梱包形態を指定します（※梱包マスタが必要

となります） 

46 販売商品マスタ区分 
  

無効（商品マスタ）/販

売商品マスタ 

受注・販売入⼒時に優先して検索対象とする商品マスタ

を指定します（初期設定︓商品マスタ） 

47 受注アラート     受注入⼒時にメッセージとしてポップアップする内容を登録

します 

48 納品書コメント     得意先への納品書に記載する内容を登録します 

49 発注書コメント     直送時のメーカーへの発注書に記載する内容を登録しま

す 

50 送料請求 

 

商品 

 

⾦額 

 

 

無効 / 有効 

 

送料請求時の商品CD（送料）を指定します（※指定

がない場合はシステム側で自動的に設定します） 

送料請求時の商品 ID の登録以外での請求額を指定し

ます（※指定がない場合は商品マスタの情報で利⽤しま

す） 

送料請求を利⽤する場合は有効にします（初期設定︓

無効） 

51 送料無料 

 

⾦額 

数量 

単位 

無効 / 有効 

 

送料無料が有効となる⾦額を登録します 

送料無料が有効となる数量を登録します 

送料無料が有効となる数量の単位を登録します 

送料無料を利⽤する場合は有効にします（初期設定︓

無効） 

52 納品書フォーマット   納品書のフォーマットを指定します 

53 納品書敬称   納品書の宛名敬称を指定します（初期設定︓御中） 

54 納品書伝票⾏数 
  

納品書で改⾏をする⾏数を指定します（初期設定︓フ

ォーマットの仕様に依存します） 

55 送り状フォーマット    送り状のフォーマットを指定します 

56 送り状敬称    送り状の宛名敬称を指定します（初期設定︓御中） 

57 送り状伝票⾏数 
   

送り状で改⾏をする⾏数を指定します（初期設定︓フォ

ーマットの仕様に依存します） 

58 伝票⾦額表示 
  非表示 / 表示  

納品書に記載する⾦額の表示非表示を選択指定します

（初期設定︓表示する） 

59 内税区分 
  外税 / 内税  

単価⾦額での税額の取扱い方法を選択します（初期設

定︓外税） 

60 単価⼩数点以下表示 

 
  

整数/⼩数点第 1-4 位ま

で 

納品単価に対して⼩数点以下の表示桁数を指定します

（初期設定︓2） 

61 単価端数 
  

切り捨て/切り上げ/四捨

五入  

単価計算の結果で端数が出た場合の処理方法を選択

します（初期設定︓切り捨て） 
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No. 項目 必須 備考 ⽤途 

62 ⾦額⼩数点以下表示 
  整数/数点第 1-4 位まで 

納品⾦額に対して⼩数点以下の表示桁数を指定しま

す（初期設定︓０） 

63 ⾦額端数   切り捨て/切り上げ/四捨五

入  

⾦額計算結果で端数が出た場合の処理方法を選択

します（初期設定︓切り捨て） 

64 消費税表示   しない / する  消費税表示を選択します（初期設定︓しない）※内

税区分が有効の場合は「内税額」を表示します 

65 消費税端数   切り捨て/切り上げ/四捨五

入  

消費税端数の処理方法を選択します（初期設定︓

切り捨て） 

66 営業担当者  ○  営業担当者を指定します（営業担当者のマスタ情報

を企業以下の内容に反映させます） 

67 企業  －  SYSTEM:営業担当者の所属企業 CD が書き込まれ

ます※利⽤者マスタ 

68 拠点  －  SYSTEM:営業担当者の所属拠点 CD が書き込まれ

ます※利⽤者マスタ 

69 倉庫  －  SYSTEM:営業担当者の所属倉庫 CD が書き込まれ

ます※利⽤者マスタ 

70 部署  －  SYSTEM:営業担当者の所属部署 CD が書き込まれ

ます※利⽤者マスタ 

71 役職  －  SYSTEM:営業担当者の役職 CD が書き込まれます

（次の役職名より優先します） ※利⽤者マスタ 

72 役職名  －  SYSTEM:営業担当者の役職名が書き込まれます

（役職 ID が０の場合のみ対象となります）※利⽤者

マスタ 

73 上司利⽤者   上司利⽤者を指定します※利⽤者マスタ 

74 アシスタント利⽤者   アシスタント利⽤者を指定します※利⽤者マスタ 

75 削除 
  しない / する  

マスタを削除扱いにするときに区分を有効にします（物

理的にデータは消えません） 

76 備考 
    

マスタに関する備考を登録します（備忘録や社内連絡

⽤として利⽤します） 
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 § 仕入系マスタ 
（１）支払先マスタ 
①マスターメニューより「支払先」ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ②「新規支払先データ登録」ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 

③詳細登録画面が表示されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



※掲載の画面は、変更する場合がございます。 
 35 
 

＜登録項目説明＞ 
No. 項目 必須 備考 ⽤途 

1 支払先 ID  － 自動採番 SYSTEM:かたちシステム管理⽤ ID です 

2 支払先 CD 
 ○ 

 別途指定が必要なコードがある場合に登録します（補

足的なもので⽂字も可能です） 

3 支払先名  ○  支払先の正式名を登録します 

4 表示名 
 ○ 

 支払先の表示名を登録します（⼀覧画面や帳票はこ

の内容が表示されます） 

5 カナ名 
 ○ 

 支払先のカナ名を半角で登録します（半角データを要

する場合に利⽤でき、且つ検索に有効です） 

6 ローマ字名 
  

半角大⽂字 支払先のローマ字読みを半角で登録します（日本語

以外での対応を目的としています） 

7 郵便番号  ○ ”0000000” 支払先所在地の郵便番号を登録します 

8 都道府県 
 ○ 

 支払先所在地の都道府県を登録します（都道府県

ID と連携します） 

9 住所  ○  支払先所在地の住所を登録します 

10 建物名  ○  支払先所在地の建物名を登録します 

11 電話番号  ○  支払先所在地の電話番号を登録します 

12 FAX 番号    支払先所在地の FAX 番号を登録します 

13 担当者名     支払先担当者の氏名を登録します 

14 担当者表示名 
  

  支払先担当者の表示名を登録します（⼀覧画面や

帳票はこの内容が表示されます） 

15 担当者カナ名 
  

  支払先担当者のカナ名を半角で登録します（半角デ

ータを要する場合に利⽤でき、且つ検索に有効です） 

16 担当者ローマ字名 
  

半角大⽂字 支払先担当者のローマ字読みを半角で登録します

（日本語以外での対応を目的としています） 

17 担当者⽣年⽉⽇     支払先担当者の誕生日を登録します 

18 担当者性別   男 /⼥  支払先担当者の性別を登録します 

19 第 1 支払先カテゴリ    支払先カテゴリを登録します 

20 第 2 支払先カテゴリ    支払先カテゴリを登録します 

21 第 3 支払先カテゴリ    支払先カテゴリを登録します 

22 支払書フォーマット    支払書のフォーマットを指定します 

23 敬称 
  

 支払書の宛名敬称を指定します（初期設定︓御

中） 

24 伝票⾏数 
  

 支払書ので改⾏をする⾏数を指定します（初期設

定︓フォーマットの仕様に依存します） 

25 ⼩数点以下⾦額表示 
 ○ 

整数/⼩数点第 1-4 位まで 支払書の詳細すべての表示⾦額に対して⼩数点以下

の表示桁数を指定します（初期設定︓０） 

  



※掲載の画面は、変更する場合がございます。 
 36 
 

No. 項目 必須 備考 ⽤途 

26 ⾦額端数 
○ 

切り捨て/切り上げ/四捨五

入  

計算結果で端数が出た場合の処理方法を選択します

（初期設定︓切り捨て） 

27 消費税端数 
○ 

切り捨て/切り上げ/四捨五

入  

消費税端数の処理方法を選択します（初期設定︓

切り捨て） 

28 支払先内税 
○ 外税 / 内税  

支払先の税額表示の方法を選択します（初期設

定︓外税）※動きには直接影響しません 

29 税込表示 
○ しない / する  

支払書発⾏時の表示方法を選択します（初期設

定︓税抜額＋消費税） 

30 消費税計算 
○ 

支払先/仕入先/発注先/部

門/伝票/商品  

消費税を計算する単位の指定をします（初期設定︓

支払書） 

31 第 1 締⽇ ○ 都度/5-25:指定日/末日 支払締日を選択します（初期設定︓末日） 

32 第 1 支払⽉ ○  支払予定⽉を指定します 

33 第 1 支払⽇ ○ 都度/5-25:指定日/末日 支払予定日を指定します（初期設定︓末日） 

34 第 1 支払方法 
○ 

未選択/振込/手形/相殺/

現⾦ 
支払方法を指定します（初期設定︓未選択） 

45 第 2 締⽇ 
 

未使⽤/5-25:指定日/末

日 
支払締日を選択します（初期設定︓未使⽤） 

36 第 2 支払⽉   支払予定⽉を指定します 

37 第 2 支払⽇ 
 

未選択/5-25:指定日/末

日 
支払予定日を指定します（初期設定︓未選択） 

38 第 2 支払方法 
 

未選択/振込/手形/相殺/

現⾦ 
支払方法を指定します（初期設定︓未選択） 

39 第 3 締⽇ 
 

未使⽤/5-25:指定日/末

日 
支払締日を選択します（初期設定︓未使⽤） 

40 第 3 支払⽉   支払予定⽉を指定します 

41 第 3 支払⽇ 
 

未選択/5-25:指定日/末

日 
支払予定日を指定します（初期設定︓未選択） 

42 第 3 支払方法 
 

未選択/振込/手形/相殺/

現⾦ 
支払方法を指定します（初期設定︓未選択） 

43 振替営業⽇ 
○ 

前営業日 / 翌営業日 対象日が休日の場合に振り替える方法を指定します

（初期設定︓前営業日） 

44 ⾦融機関 ○  入⾦を求められている⾦融機関を指定します 

45 出⾦先名 ○  支払先名と出⾦先名が異なる場合に使⽤します 

46 購買担当者 
○  

購買担当者を指定します（購買担当者のマスタ情報

を企業以下の内容に反映させます） 

47 企業 
－  

SYSTEM:購買担当者の所属企業 CD が書き込まれ

ます※利⽤者マスタ 

  



※掲載の画面は、変更する場合がございます。 
 37 
 

No. 項目 必須 備考 ⽤途 

48 拠点 
－  

SYSTEM:購買担当者の所属拠点 CD が書き込まれ

ます※利⽤者マスタ 

49 倉庫 
－  

SYSTEM:購買担当者の所属倉庫 CD が書き込まれ

ます※利⽤者マスタ 

50 部署 
－  

SYSTEM:購買担当者の所属部署 CD が書き込まれ

ます※利⽤者マスタ 

51 役職 
－  

SYSTEM:購買担当者の役職 CD が書き込まれます

（次の役職名より優先します） ※利⽤者マスタ 

52 役職備考 

－  

SYSTEM:購買担当者の役職名が書き込まれます

（役職 ID が０の場合のみ対象となります）※利⽤者

マスタ 

52 上司利⽤者   上司利⽤者を指定します※利⽤者マスタ 

53 アシスタント利⽤者   アシスタント利⽤者を指定します※利⽤者マスタ 

54 削除 
 しない / する 

マスタを削除扱いにするときに区分を有効にします（物

理的にデータは消えません） 

55 備考 
 

  マスタに関する備考を登録します（備忘録や社内連絡

⽤として利⽤します） 
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（２）仕入先マスタ 
①マスターメニューより「仕入先」ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ②「新規仕入先データ登録」ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 

 
③詳細登録画面が表示されます。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

＜入⼒アシスト機能＞ 
支払先 CD を入れると 
支払先情報がコピーできます。 
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＜登録項目説明＞ 
No. 項目 必須 備考 ⽤途 

1 仕入先 ID  － 自動採番 SYSTEM:かたちシステム管理⽤ ID です 

2 仕入先 CD 
 ○ 

 別途指定が必要なコードがある場合に登録します（補

足的なもので⽂字も可能です） 

3 仕入先名  ○  仕入先（本店・本部等）の正式名を登録します 

4 表示名 
 ○ 

 仕入先（本店・本部等）の表示名を登録します（⼀

覧画面や帳票はこの内容が表示されます） 

5 カナ名 

 ○ 

 仕入先（本店・本部等）のカナ名を半角で登録しま

す（半角データを要する場合に利⽤でき、且つ検索に

有効です） 

6 ローマ名 
  

半角大⽂字 仕入先（本店・本部等）のローマ字読みを半角で登

録します（日本語以外での対応を目的としています） 

7 郵便番号 
 ○ 

”0000000” 仕入先（本店・本部等）所在地の郵便番号を登録

します 

8 都道府県 
 ○ 

 仕入先（本店・本部等）所在地の都道府県を登録

します（都道府県 ID と連携します） 

9 住所  ○   仕入先（本店・本部等）所在地の住所を登録します 

10 建物名 
 ○ 

  仕入先（本店・本部等）所在地の建物名を登録しま

す 

11 電話番号 
 ○ 

  仕入先（本店・本部等）所在地の電話番号を登録

します 

12 FAX 番号 
  

  仕入先（本店・本部等）所在地の FAX 番号を登録

します 

13 担当者名     仕入先担当者の氏名を登録します 

14 担当者表示名 
  

  仕入先担当者の表示名を登録します（⼀覧画面や

帳票はこの内容が表示されます） 

15 担当者カナ名 
  

  仕入先担当者のカナ名を半角で登録します（半角デ

ータを要する場合に利⽤でき、且つ検索に有効です） 

16 担当者ローマ字名 
  

半角大⽂字 仕入先担当者のローマ字読みを半角で登録します

（日本語以外での対応を目的としています） 

17 担当者⽣年⽉⽇     仕入先担当者の誕生日を登録します 

18 担当者性別   男 / ⼥ 仕入先担当者の性別を登録します 

19 第 1 仕入先カテゴリ    仕入先カテゴリを登録します 

20 第 2 仕入先カテゴリ    仕入先カテゴリを登録します 

21 第 3 仕入先カテゴリ    仕入先カテゴリを登録します 

22 購買担当者 
 ○  

購買担当者を指定します（購買担当者のマスタ情報

を企業以下の内容に反映させます） 
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No. 項目 必須 備考 ⽤途 

23 企業 
 －  

SYSTEM:購買担当者の所属企業 CD が書き込まれ

ます※利⽤者マスタ 

24 拠点 
 －  

SYSTEM:購買担当者の所属拠点 CD が書き込まれ

ます※利⽤者マスタ 

25 倉庫 
－  

SYSTEM:購買担当者の所属倉庫 CD が書き込まれ

ます※利⽤者マスタ 

26 部署 
－  

SYSTEM:購買担当者の所属部署 CD が書き込まれ

ます※利⽤者マスタ 

27 役職 
－  

SYSTEM:購買担当者の役職 CD が書き込まれます

（次の役職名より優先します） ※利⽤者マスタ 

28 役職備考 

－   

SYSTEM:購買担当者の役職名が書き込まれます

（役職 ID が０の場合のみ対象となります）※利⽤者

マスタ 

29 上司利⽤者 －  上司利⽤者を指定します※利⽤者マスタ 

30 アシスタント利⽤者    アシスタント利⽤者を指定します※利⽤者マスタ 

31 削除 
  しない / する 

マスタを削除扱いにするときに区分を有効にします（物

理的にデータは消えません） 

32 備考 
   

マスタに関する備考を登録します（備忘録や社内連絡

⽤として利⽤します） 
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（３）発注先マスタ 
①マスターメニューより「発注先」ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
②「新規発注先データ登録」ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 

 
③詳細登録画面が表示されます。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

＜入⼒アシスト機能＞ 
仕入先 CD を入れると 
仕入先情報がコピーできます。 
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＜登録項目説明＞ 
No. 項目 必須 備考 ⽤途 

1 発注先 ID   自動採番 SYSTEM:かたちシステム管理⽤ ID です 

2 発注先 CD 
○ 

 別途指定が必要なコードがある場合に登録します（補

足的なもので⽂字も可能です） 

3 発注先名 ○  発注先の正式名を登録します 

4 表示名 
○ 

 発注先の表示名を登録します（⼀覧画面や帳票はこ

の内容が表示されます） 

5 カナ名 
○ 

 発注先のカナ名を半角で登録します（半角データを要

する場合にしようでき、且つ、検索に有効です） 

6 ローマ字名 
 

半角大⽂字 発注先のローマ字読みを半角で登録します（日本語

以外での対応を目的としています） 

7 仕入先 
○ 

 仕入先 CD を指定します（※仕入先マスタが必要とな

ります） 

8 郵便番号  ”0000000” 発注先所在地の郵便番号を登録します 

9 都道府県 
 

 発注先所在地の都道府県を登録します（都道府県

ID と連携します） 

10 住所    発注先所在地の住所を登録します 

11 建物名    発注先所在地の建物名を登録します 

12 電話番号    発注先所在地の代表電話番号を登録します 

13 FAX 番号    発注先所在地の代表 FAX 番号を登録します 

14 責任者名    発注先担当者の氏名を登録します 

15 責任者表示名 
 

  発注先担当者の表示名を登録します（⼀覧画面や

帳票はこの内容が表示されます） 

16 責任者カナ名 
 

  発注先担当者のカナ名を半角で登録します（半角デ

ータを要する場合に利⽤でき、且つ検索に有効です） 

17 責任者ローマ字名 
 

半角大⽂字 発注先担当者のローマ字読みを半角で登録します

（日本語以外での対応を目的としています） 

18 責任者⽣年⽉⽇    発注先担当者の誕生日を登録します 

19 責任者性別  男 / ⼥ 発注先担当者の性別を登録します 

20 第 1 発注先カテゴリ   発注先カテゴリを登録します 

21 第 2 発注先カテゴリ   発注先カテゴリを登録します 

22 第 3 発注先カテゴリ   発注先カテゴリを登録します 

23 削除 
 

しない / する  マスタを削除扱いにするときに区分を有効にします（物

理的にデータは消えません） 

24 備考 
 

  マスタに関する備考を登録します（備忘録や社内連絡

⽤として利⽤します） 
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（４）発注先部門マスタ 
①マスターメニューより「発注先」ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ②「発注先詳細」画面より［発注先部門一覧へ］をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

③「新規発注先部門データ登録」ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

・つぎの詳細画面に発注先の情報がコピーされます。 
 

【入⼒アシスト機能】 
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 ④詳細登録画面が表示されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
＜登録項目説明＞ 
No. 項目 必須 備考 ⽤途 

1 発注先部門 ID  自動採番 SYSTEM:かたちシステム管理⽤ ID です 

2 発注先部門名 ○  発注先の正式名を登録します 

3 表示名 ○ 
 

発注先の表示名を登録します（⼀覧画面や帳票はこの

内容が表示されます） 

4 カナ名 ○  発注先のカナ名を半角で登録します（半角データを要す

る場合にしようでき、且つ、検索に有効です） 

5 ローマ字名  半角大⽂字 発注先のローマ字読みを半角で登録します（日本語以

外での対応を目的としています） 

6 支払先 
○ 

 支払先を指定します（※支払先マスタが必要となりま

す） 

7 入荷倉庫 ○  入荷倉庫を指定します 

8 郵便番号  ”0000000” 発注先部門の郵便番号を登録します 

9 都道府県  
 

発注先部門の都道府県を登録します（都道府県 ID と

連携します） 

10 住所    発注先部門の住所を登録します 

11 建物名    発注先部門の建物名を登録します 

12 届け先場所   発注先部門の届け先場所を登録します 

13 電話番号    発注先部門の電話番号を登録します 

14 FAX 番号    発注先部門の部門 FAX 番号を登録します 

15 担当者名    発注先部門担当者の氏名を登録します 

16 担当者表示名  
  

発注先部門担当者の表示名を登録します（⼀覧画面

や帳票はこの内容が表示されます） 

17 担当者カナ名 
   

発注先部門担当者のカナ名を半角で登録します（半角

データを要する場合に利⽤でき、且つ検索に有効です） 
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No. 項目 必須 備考 ⽤途 

18 担当者ローマ字名 
  

半角大⽂字 発注先部門担当者のローマ字読みを半角で登録します

（日本語以外での対応を目的としています） 

19 担当者⽣年⽉⽇     発注先部門担当者の誕生日を登録します 

20 担当者性別   男 / ⼥ 発注先部門担当者の性別を登録します 

21 第 1 発注先部門カテゴリ    発注先部門カテゴリを登録します 

22 第 2 発注先部門カテゴリ    発注先部門カテゴリを登録します 

23 第 3 発注先部門カテゴリ    発注先部門カテゴリを登録します 

24 取引開始⽇ 

  

 

無効 / 有効  

取引開始日を登録します 

取引開始日を使⽤する場合は有効にします（初期設

定︓無効） 

25 取引終了⽇ 

  

 

無効 / 有効  

取引終了日を登録します 

取引終了日を使⽤する場合は有効にします（初期設

定︓無効） 

26 営業開始⽇ 
  

  営業開始日を登録します（理由がない場合は取引開始

日と同じです） 

27 営業終了⽇ 
  

  営業終了日を登録します（理由がない場合は取引終了

日と同じです） 

28 終⽇営業 
  

無効 / 有効 営業時間帯が終日（24 時間）の場合に有効にします

（初期設定︓無効） 

29 平⽇営業開始時間     平日の営業開始時間を登録します 

30 平⽇営業終了時間     平日の営業終了時間を登録します 

31 休⽇営業開始時間     休日の営業開始時間を登録します 

32 休⽇営業終了時間     休日の営業終了時間を登録します 

33 発注締め時間 

  

 

無効 / 有効 

発注先への受注受付の締め切り時間を登録します 

発注締め時間を利⽤する場合は有効にします（初期設

定︓無効） 

34 納品計算⽇ 

  

 

無効 / 有効 

発注先への納品リードタイム日数を登録します 

納品計算日を利⽤する場合は有効にします（初期設

定︓無効） 

35 納品指定時間 
  

  発注先への納品指定時間を登録します（⽂章登録が

可能です） 

36 梱包形態 
  

  納品時の梱包形態を指定します（※梱包マスタが必要

となります） 

37 仕入商品マスタ区分 
  

無効（商品マスタ）/ 

仕入商品マスタ 

発注入⼒時に優先して検索対象とする商品マスタを指

定します（初期設定︓商品マスタ） 

38 発注アラート 
 

  発注・仕入入⼒時にメッセージとしてポップアップする内容

を登録します 
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No. 項目 必須 備考 ⽤途 

39 発注書コメント 

 

  メーカーへの発注書に記載する内容を登録します（直送

時は、得意先部門での発注書コメントが優先になりま

す） 

40 送料支払 

 

商品 

 

⾦額 

 

 

無効 / 有効  

送料請求時の商品 CD（送料）を指定します（※指

定がない場合はシステム側で自動的に設定します） 

送料請求時の商品CDの登録以外での請求額を指定し

ます（※指定がない場合は商品マスタの情報で利⽤しま

す） 

送料請求を利⽤する場合は有効にします（初期設定︓

無効） 

41 送料無料基準 

 

⾦額 

数量 

PC/BL/CS/LT 

無効 / 有効  

送料無料が有効となる⾦額を登録します 

送料無料が有効となる数量を登録します 

送料無料が有効となる数量の単位を登録します 

送料無料を利⽤する場合は有効にします（初期設定︓

無効） 

42 発注接続 
 

印刷/CSV 出⼒/CSV&メ

ール/外部プログラム  

発注情報の出⼒方法を指定します（初期設定︓印

刷） 

43 発注書フォーマット   発注書のフォーマットを指定します 

44 発注書敬称   発注書の宛名敬称を指定します（初期設定︓御中） 

45 発注書伝票⾏数 
 

 発注書で改⾏をする⾏数を指定します（初期設定︓フ

ォーマットの仕様に依存します） 

46 発注書⾦額表示 
○ 

非表示 / 表示  発注書に記載する⾦額の表示非表示を選択指定します

（初期設定︓非表示） 

47 内税 
○ 

外税 / 内税  単価⾦額での税額の取扱い方法を選択します（初期設

定︓外税） 

48 単価⼩数点以下表示 
○ 

整数/⼩数点第 1-4 位 

まで 

発注書単価に対して⼩数点以下の表示桁数を指定しま

す（初期設定︓整数） 

49 単価端数 

○ 

少数第 3 位で 

切り捨て/切り上げ/四捨

五入  

単価計算の結果で端数が出た場合の処理方法を選択

します（初期設定︓切り捨て） 

50 ⾦額⼩数点以下表示 
○ 

整数/⼩数点第 1-4 位 

まで 

発注書⾦額に対して⼩数点以下の表示桁数を指定しま

す（初期設定︓整数） 

51 ⾦額端数 
○ 

切り捨て/切り上げ/四捨

五入  

⾦額計算結果で端数が出た場合の処理方法を選択し

ます（初期設定︓切り捨て） 

52 消費税表示 
○ 

非表示 / 表示  消費税表示を選択します（初期設定︓非表示）※内

税区分が有効の場合は「内税額」を表示します 

53 消費税端数 
○ 

切り捨て/切り上げ/四捨

五入 

消費税端数の処理方法を選択します（初期設定︓切

り捨て） 
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No. 項目 必須 備考 ⽤途 

54 購買担当者 
○ 

 購買担当者を指定します（購買担当者のマスタ情報を

企業以下の内容に反映させます） 

55 企業 
 

 SYSTEM:購買担当者の所属企業 CD が書き込まれま

す※利⽤者マスタ 

56 拠点 
 

 SYSTEM:購買担当者の所属拠点 CD が書き込まれま

す※利⽤者マスタ 

57 倉庫 
 

 SYSTEM:購買担当者の所属倉庫 CD が書き込まれま

す※利⽤者マスタ 

58 部署 
 

 SYSTEM:購買担当者の所属部署 CD が書き込まれま

す※利⽤者マスタ 

59 役職 
 

 SYSTEM:購買担当者の役職 CD が書き込まれます

（次の役職名より優先します） ※利⽤者マスタ 

60 役職備考 
 

 SYSTEM:購買担当者の役職名が書き込まれます（役

職 ID が０の場合のみ対象となります）※利⽤者マスタ 

61 上司利⽤者   上司利⽤者を指定します※利⽤者マスタ 

62 アシスタント利⽤者   アシスタント利⽤者を指定します※利⽤者マスタ 

63 削除 
 

しない / する マスタを削除扱いにするときに区分を有効にします（物理

的にデータは消えません） 

64 備考 
 

  マスタに関する備考を登録します（備忘録や社内連絡

⽤として利⽤します） 
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 § 商品系マスタ 
（１）商品マスタ 
①マスターメニューより「商品」ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
②「新規商品データ登録」ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 

 
③詳細登録画面が表示されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

＜入⼒アシスト機能＞ 
『商品マスタ+販売商品マスタ』『商品マスタ+仕入商品マスタ』『商品マスタ+販売商品マスタ
+仕入商品マスタ』のいずれかを選択することで、ひとつの画面より登録ができます。 
※初回登録時のみ 
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＜登録項目説明＞ 
No. 項目 必須 備考 ⽤途 

1 商品 ID   自動採番 SYSTEM:かたちシステム管理⽤ ID です 

2 商品 CD  ○  通常使⽤する CD を登録します 

3 商品名  ○   商品の正式名称を登録します 

4 表示名 
 ○ 

  商品の規格を含む表示名を登録します（⼀覧画面や

帳票はこの内容が表示されます） 

5 カナ名 
 ○ 

半角カナ 商品のカナ名を半角で登録します（半角データを要す

る場合に利⽤でき、且つ、検索に有効です） 

6 ローマ字名 
  

半角英数字（大⽂字） 商品のローマ字読みを半角で登録します（日本語以

外での対応を目的としています） 

7 仕入先 
 ○ 

 仕入先 CD を登録することで仕入先情報と連携するこ

とが可能です（別途仕入先マスタが必須） 

8 発注先 
 ○ 

 発注先 CD を登録することで発注先情報と連携するこ

とが可能です（別途発注先マスタが必須） 

9 発注先部門 

  

 発注先部門 ID を登録することで発注先部門情報と連

携することが可能です（別途発注先部門マスタが必

須） 

10 JAN コード   半角数字 JAN コードを半角数字で登録します 

11 ITF コード   半角数字 ITF コードを半角数字で登録します 

12 規格  ○   商品規格を登録します 

13 バラ単位 

 ○ 

 商品の第1単位（バラ︓最⼩単位）を表現する単位

CD です。MstUnit（計算単位区分=1）の中から選

択します。 

14 ボール入数 
 ○ 

 商品の第 2 単位入数を登録します（初期値は 1 にな

ります） 

15 ボール単位 
 ○ 

 商品の第2単位（ボール）を表現する単位CDです。

MstUnit（計算単位区分=2）の中から選択します。 

16 ケース入数 
 ○ 

 商品の第 3 単位入数を登録します（初期値は 1 にな

ります） 

17 ケース単位 
 ○ 

 商品の第 3 単位（ケース）を表現する単位 CD です。

MstUnit（計算単位区分=3）の中から選択します。 

18 ロット入数 
 ○ 

 商品の第 4 単位入数を登録します（初期値は 1 にな

ります） 

19 ロット単位 

 ○ 

 商品の第 4 単位（合わせ︓バンドル）を表現する単

位 CD です。MstUnit（計算単位区分=4）の中から

選択します。 

20 受注初期単位 
 ○ 

 受注・販売入⼒時に最初に表示される商品単位 CD

を登録します 
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No. 項目 必須 備考 ⽤途 

21 発注初期単位  ○  発注・仕入入⼒時に最初に表示される商品単位 CD

を登録します 

22 定価表示   非表示 / 表示  定価表示をする場合に区分を有効にします（初期設

定︓非表示） 

23 定価種類   なし / あり 

（メーカー⼩売希望価格）  

定価表示の基準を区分選択します（初期設定︓あ

り） 

24 標準定価     定価を登録します（NPP の場合は標準とされる価格を

登録します） 

25 標準販売掛率 
  

  販売時の単価掛率を登録します（標準定価から算出

します︓標準販売単価と連動します） 

26 標準販売単価     販売時の単価を登録します 

27 販売単価内税  ○ なし/ あり  販売単価を内税にする場合に有効にします 

28 標準仕入掛率 
  

  仕入時の単価掛率を登録します（標準定価から算出

します︓標準仕入単価と連動します） 

29 標準仕入単価     仕入時の単価を登録します 

30 仕入単価内税  ○ しない / する  仕入単価を内税にする場合に有効にします 

31 温度帯 
 ○ 

 商品を管理する温度帯IDを登録します（かたちシステ

ムの初期データは「1:常温/2:冷蔵/3:冷凍」です） 

32 第 1 商品カテゴリ    商品カテゴリを登録します 

33 第 2 商品カテゴリ    商品カテゴリを登録します 

34 第 3 商品カテゴリ    商品カテゴリを登録します 

35 採⽤基準 
  

注⽂日 / 納品日 /  

使⽤日 / 計上日  
採⽤開始日と採⽤終了日の基準日を区分選択します 

36 採⽤開始⽇ / 終了⽇ 
  

  採⽤基準で選択した基準日で採⽤開始日・終了日を

登録します 

37 代替商品 

  

なし / あり  

 

商品 

商品の採⽤日が終了していたり、⽋品している場合に

代替品での対応を有効にする区分です 

代替区分が有効の場合に採⽤する商品 CD です 

38 不定貫 
  

定貫/ 不定貫  商品が不定貫であれば区分を有効にします（受発注

データともに入数で処理します）*1 

39 通過品区分 
  

在庫する / 在庫しない 

 

商品が通過型であれば区分を有効にします（受注・発

注ともに在庫データに影響しません）*2 

40 ⽇付管理 
  

しない / する  日付管理をするのであれば区分を有効にします（非⾷

品業は 0 が⼀般設定） 

41 出荷期限管理 

  

日数 

 

しない / する  

「賞味（消費）期限」ー「出荷期限計算日」＞「出荷

日」であれば出荷が可能となります 

出荷期限管理をするのであれば区分を有効にします 

 
            



※掲載の画面は、変更する場合がございます。 
 51 
 

 
No. 項目 必須 備考 ⽤途 

42 入荷期限管理   日数 

 

しない / する  

「賞味（消費）期限」ー「入荷期限計算日」＞「入荷

日」であれば入荷が可能となります 

入荷期限管理をするのであれば区分を有効にします 

43 品質期限管理 

 

日数 

 

しない / 賞味期限 /  

消費期限  

製造日からの品質期限日を登録します（日数で登録

します） 

賞味（消費）期限を管理するのであれば区分を有効

にします 

44 最⼩受注ロット数量 
 ○ 

  受注（販売/OP:⾒積）時最⼩のロット数量を登録し

ます（単位はバラで登録します） 

45 最⼤受注ロット数量 
 ○ 

  受注（販売/OP:⾒積）時最大のロット数量を登録し

ます（単位はバラで登録します） 

46 受注アラート 
  

  受注（販売/OP:⾒積）入⼒時にメッセージとしてポッ

プアップする内容を登録します 

47 最⼩発注ロット数量 
 ○ 

  発注（仕入）時最⼩のロット数量を登録します（単

位はバラで登録します） 

48 最⼤発注ロット数量 
 ○ 

  発注（仕入）時最大のロット数量を登録します（単

位はバラで登録します） 

49 発注アラート 
  

  発注（仕入）入⼒時にメッセージとしてポップアップする

内容を登録します 

50 セット区分   単品 / セット品 単品もしくはセット品を区分選択します *3 

51 製造者 
  

 製造者 CD を登録することで製造者情報と連携するこ

とが可能です（別途製造者マスタが必須） 

52 計上区分 

  

売上仕入額（通常）/入

出⾦額/調整額/その他 

計上区分を登録します（現時点では、請求書の売

上・入⾦・調整の区分けに使います︓会計機能で拡

張します） 

53 旧商品 
  

 切り替え等で旧コードの備忘録に利⽤します（旧シス

テムからの移項等にも利⽤可能です） 

53 削除 
  

しない / する  マスタを削除扱いにするときに区分を有効にします（物

理的にデータは消えません） 

54 備考 
  

  マスタに関する備考を登録します（備忘録や社内連絡

⽤として利⽤します） 
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★商品系マスタ入⼒アシスト機能 
＜商品マスタ＞ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   ＜次頁へ続く＞ 
 

＜入⼒アシスト機能＞ 
CD、ID入⼒欄はダブルクリックすると 
検索⼩窓で検索入⼒ができまのす。 
※全画面共通機能 

＜入⼒アシスト機能＞ 

各組合せでの同時登録が出来ます。 

商品マスタ画面下に追加表示されます。 

※初回登録時のみ 
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★商品系マスタ同時登録機能 
 
 

●商品/販売商品 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

＜入⼒アシスト機能＞ 
セット商品詳細入⼒が⾏えます。 
セット商品登録画面のウィンドウが 
開きます。 

＜入⼒アシスト機能＞ 
商品の情報をコピーし、登録ができます。 

＜入⼒アシスト機能＞ 
登録内容をコピーし、新規登録ができま
す。 
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●商品/販売商品 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
●商品/販売商品/仕入商品 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

＜入⼒アシスト機能＞ 
商品の情報をコピーし、登録ができます。 
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★単位設定方法(単位変換機能) 
 例）次の商品のマスタ登録をします。 
    ◎ 『赤魚の粕漬け焼』   規格︓ ロット＝（７０ｇ×５ＰＣ）×１０袋×２合 
 
  ＜商品マスタ＞ 
   ◆商品マスタの登録方法は以下の通りです。 

項 目 登 録 内 容 備 考 
商品名 赤魚の粕漬け焼 (70g)  
バラ単位 ＰＣ  
ボール入数 ５ １袋＝５ＰＣ入り 
ボール単位 ＢＬ  
ケース入数 １０  
ケース単位 ＣＳ  
ロット入数 ２ ２合 
ロット単位 ＬＴ  
受注初期単位 ＢＬ 受注入⼒時の初期単位 
発注初期単位 ＬＴ 発注入⼒時の初期単位 
標準販売単価 ２１０ １ＰＣ＝210 円 
標準仕入単価 １６２ １ＰＣ＝162 円 

 
 
 
  ＜受注入⼒時＞ 
   ◆商品ＣＤを入⼒すると、 

入数︓５、受注初期単位︓ＢＬ、原価︓162＊５＝８１０、単価︓210＊５＝1050 
下図の通り自動表示されます。 
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  ◆単位変換されます。(単位変換機能) 
   単位を「ＢＬ」 ⇒ 「ＰＣ」へ変更すると「原価」「売価」をＰＣ単位の価格へ自動変換します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   ◎１ＰＣあたりの「原価」「単価」へ自動変換されます。 
 
 
 
 
 
   ◎単位を「ＢＬ」 ⇒ 「ＣＳ」へ変更すると「原価」「売価」はＣＳ価格へ自動変換します。 
 
 
 
 
 
 
  ＜発注入⼒時＞ 
     商品ＣＤを入⼒すると、 

入数︓５、発注初期単位︓ＬＴ(合)、原価単価︓162＊５＊10＊２＝16,200、 
下図の通り自動表示されます。 
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★セット商品マスタ 
  1)セット商品名を登録し、セット商品区分を「セット」にします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 2)「セット商品詳細」をクリックするとセット商品詳細画面が開きます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

＜入⼒アシスト機能＞ 
セット商品詳細入⼒が⾏えます。 
セット商品登録画面のウィンドウが 
開きます。 
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  3)商品ＣＤ入⼒欄をクリックすると、検索⼩窓が開き、選択入⼒ができます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  4)要素を入⼒し「更新」ボタンをクリックして終了です。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     マスタメニューの「セット商品」からも登録が⾏えますよ。 
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（２）販売商品マスタ 
①マスターメニューより「販売商品」ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
②「新規商品データ登録」ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 

 
③詳細登録画面が表示されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

＜入⼒アシスト機能＞ 
商品 CD を入れコピーボタンを 
クリックすると、商品情報がコピー 
できます。 
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＜画面詳細＞ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

＜入⼒アシスト機能＞ 
自社商品 CD を入れ、「商品マ
スタコピー」をクリックすると商品
マスタの情報がコピーされます。 

＜入⼒アシスト機能＞ 
CD,ID 入⼒欄でダブルクリック
すると検索⼩窓が開き選択入
⼒ができます。 
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＜登録項目説明＞ 
No. 項目 必須 備考 ⽤途 

1 自社商品 CD  〇  SYSTEM:商品 CD を登録します（これにより商品と販

売商品が連携します︓値が「0」の場合はセット商品の

みです） 

2 販売商品 ID   自動採番 SYSTEM:かたちシステム管理⽤ ID です 

3 販売先商品 CD  ○  販売先（受注先・部門）がもつ独自の商品 CD を登

録します 

4 販売商品名  〇  販売先商品の正式名称を登録します 

5 表示名  〇  販売先商品の表示名を登録します（⼀覧画面や帳

票はこの内容が表示されます） 

6 カナ名  ○ 半角カナ 販売先商品のカナ名を半角で登録します（半角データ

を要する場合に利⽤でき、且つ、検索に有効です） 

7 ローマ字名   半角英数字（大⽂字） 販売先商品のローマ字読みを半角で登録します（日

本語以外での対応を目的としています） 

8 販売先  ○  販売先 CD を指定します（これにより販売先と販売商

品が連携します） 

9 得意先  ○  得意先 CD を指定します（これにより受注先と販売商

品が連携します） 

10 得意先部門  △  得意先部門 ID を指定します（これにより受注先部門

と販売商品が連携します） 

11 仕入先  ○  仕入先 CD を指定します（これにより仕入先と仕入商

品が連携します） 

12 発注先  ○  発注先 CD を指定します（これにより発注先と仕入商

品が連携します） 

13 発注先部門  △  発注先部門 ID を指定します（これにより発注先部門

と仕入商品が連携します） 

14 JAN コード   半角数字 JAN コードを半角数字で登録します 

15 ITF コード   半角数字 ITF コードを半角数字で登録します 

16 規格     販売先商品規格を登録します 

17 バラ単位  ○  商品の第1単位（バラ︓最⼩単位）を表現する単位

CD です。MstUnit（計算単位区分=1）の中から選

択します。 

18 ボール入数  ○  商品の第 2 単位入数を登録します（初期値は 1 にな

ります） 

19 ボール単位  ○  商品の第2単位（ボール）を表現する単位CDです。

MstUnit（計算単位区分=2）の中から選択します。 

20 ケース入数  ○  商品の第 3 単位入数を登録します（初期値は 1 にな

ります） 
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No. 項目 必須 備考 ⽤途 

21 ケース単位  ○  商品の第 3 単位（ケース）を表現する単位 CD です

MstUnit（計算単位区分=3）の中から選択します 

22 ロット入数  ○  商品の第 4 単位入数を登録します（初期値は 1 にな

ります） 

23 ロット単位  ○  商品の第 4 単位（合わせ︓バンドル）を表現する単

位 CD です MstUnit（計算単位区分=4）の中から

選択します。 

24 受注単位  ○  販売先へ商品を受注する際の受注単位 CD を登録し

ます 

25 受注単位入数  ○  受注単位の入数を登録します（初期値は商品マスタ

を引き継ぎます︓単位によって変動します） 

26 受注単位変換入数    受注単位の入数と商品マスタの入数の矛盾を解消す

る為に乗数を登録します 

27 定価表示   非表示 / 表示  定価表示をする場合に区分を有効にします（初期値

は商品マスタを引き継ぎます） 

28 定価種類   なし/あり（メーカー⼩売希

望価格）  

定価表示の基準を区分選択します（初期値は商品マ

スタを引き継ぎます） 

29 定価     定価を登録します（NPP の場合は標準とされる価格を

登録します︓初期値は商品マスタを引き継ぎます） 

30 販売掛率     販売時の単価掛率を登録します（定価から算出しま

す︓販売単価と連動します） 

31 販売単価     販売時の単価を登録します（初期値は商品マスタを

引き継ぎます） 

32 販売単価内税   なし / あり  販売単価を内税にする場合に区分を有効にします 

33 仕入掛率     仕入時の単価掛率を登録します（定価から算出しま

す︓販売単価と連動します） 

34 仕入単価     仕入時の単価を登録します（初期値は商品マスタを

引き継ぎます） 

35 仕入単価内税   なし / あり  仕入単価を内税にする場合に区分を有効にします 

36 温度帯    商品を管理する温度帯IDを登録します（かたちシステ

ムの初期データは「1:常温/2:冷蔵/3:冷凍」です） 

37 第 1 商品カテゴリ    商品カテゴリを登録します（初期値は商品マスタを引き

継ぎます） 

38 第 2 商品カテゴリ    商品カテゴリを登録します（初期値は商品マスタを引き

継ぎます） 

39 第 3 商品カテゴリ    商品カテゴリを登録します（初期値は商品マスタを引き

継ぎます） 
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No. 項目 必須 備考 ⽤途 

40 採⽤基準   注⽂日/納品日/ 

使⽤日/計上日  

採⽤開始日と採⽤終了日をの基準日を区分選択しま

す 

41 採⽤開始⽇ / 終了⽇     採⽤基準区分で選択した基準日で採⽤開始日・終

了日を登録します 

42 代替商品   あり / なし  

 

商品 

商品の採⽤日が終了していたり、⽋品している場合に

代替品での対応を有効にする区分です 

代替区分が有効の場合に採⽤する商品 CD です（連

携先の商品がその対象の場合に有効となります） 

43 ⽇付管理   しない / する  日付管理をするのであれば区分を有効にします（非⾷

品業は 0 が⼀般設定︓初期値は商品マスタを引き継

ぎます） 

44 出荷期限管理   日数 

 

 

しない / する  

「賞味（消費）期限」ー「出荷期限計算日」＞「出荷

日」であれば出荷が可能となります（初期値は商品マ

スタを引き継ぎます） 

出荷期限管理をするのであれば区分を有効にします

（初期値は商品マスタを引き継ぎます） 

45 品質期限管理   日数 

 

なし/賞味期限/消費期限  

製造日からの品質期限日を登録します（日数で登録

します︓初期値は商品マスタを引き継ぎます） 

賞味（消費）期限を管理するのであれば区分を有効

にします（初期値は商品マスタを引き継ぎます） 

46 最⼩受注ロット数量     受注（販売）時最⼩のロット数量を登録します（単

位はバラで登録します︓初期値は商品マスタを引き継

ぎます） 

47 最⼤受注ロット数量     受注（販売）時最大のロット数量を登録します（単

位はバラで登録します︓初期値は商品マスタを引き継

ぎます） 

48 受注アラート     受注（販売）入⼒時にメッセージとしてポップアップする

内容を登録します 

49 セット  〇 単品 / セット 単品・セット区分を登録します（初期値は商品マスタを

引き継ぎます） 

50 製造者    SYSTEM:製造者 ID を登録します（基本原則は商

品マスタを引き継ぎます） 

51 削除   しない / する  マスタを削除扱いにするときに区分を有効にします（物

理的にデータは消えません） 

52 備考    マスタに関する備考を登録します（備忘録や社内連絡

⽤として利⽤します） 
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（３）仕入商品マスタ 
①マスターメニューより「仕入商品」ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
②「新規商品データ登録」ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

③詳細登録画面が表示されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

＜入⼒アシスト機能＞ 
商品 CD を入れコピーボタンを 
クリックすると、商品情報がコピー 
できます。 
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＜登録項目説明＞ 
No. 項目 必須 備考 ⽤途 

1 自社商品 CD ○  商品 CD を指定します（これにより商品と仕入商品が

連携します︓値が「0」の場合はセット商品のみです） 

2 仕入商品 ID  自動採番 SYSTEM:かたちシステム管理⽤ ID です 

3 仕入商品 CD ○  仕入先（発注先・部門）がもつ独自の商品 CD を登

録します 

4 仕入商品名 ○   仕入先商品の正式名称を登録します 

5 表示名 ○   仕入先商品の表示名を登録します（⼀覧画面や帳

票はこの内容が表示されます） 

6 カナ名 ○ 半角 仕入先商品のカナ名を半角で登録します（半角データ

を要する場合に利⽤でき、且つ、検索に有効です） 

7 ローマ字名  半角大⽂字 仕入先商品のローマ字読みを半角で登録します（日

本語以外での対応を目的としています） 

8 仕入先 ○  仕入先 CD を指定します（これにより仕入先と仕入商

品が連携します） 

9 発注先 ○  発注先 CD を指定します（これにより発注先と仕入商

品が連携します） 

10 発注先部門   発注先部門 ID を指定します（これにより発注先部門

と仕入商品が連携します） 

11 JAN コード  半角数字 JAN コードを半角数字で登録します 

12 ITF コード  半角数字 ITF コードを半角数字で登録します 

13 規格    仕入先商品規格を登録します 

14 バラ単位 ○  商品の第1単位（バラ︓最⼩単位）を表現する単位

CD です。MstUnit（計算単位区分=1）の中から選

択します。 

15 ボール入数 ○  商品の第 2 単位入数を登録します（初期値は 1 にな

ります） 

16 ボール単位 ○  商品の第2単位（ボール）を表現する単位CDです。

MstUnit（計算単位区分=2）の中から選択します。 

17 ケース入数 ○  商品の第 3 単位入数を登録します（初期値は 1 にな

ります） 

18 ケース単位 ○  商品の第 3 単位（ケース）を表現する単位 CD です。

MstUnit（計算単位区分=3）の中から選択します。 

19 ボール入数 ○  商品の第 4 単位入数を登録します（初期値は 1 にな

ります） 
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No. 項目 必須 備考 ⽤途 

20 ボール単位 ○  商品の第 4 単位（合わせ︓バンドル）を表現する単

位 CD です。MstUnit（計算単位区分=4）の中から

選択します。 

21 発注単位 ○  仕入先へ商品を発注する際の発注単位を登録します 

22 発注単位入数 ○  発注単位の入数を登録します（初期値は商品マスタ

を引き継ぎます︓単位によって変動します） 

23 発注単位変換入数 ○  発注単位の入数と商品マスタの入数の矛盾を解消す

る為に乗数を登録します 

24 定価表示  非表示 / 表示  定価表示をする場合に区分を有効にします（初期値

は商品マスタを引き継ぎます） 

25 定価種類   なし/あり（メーカー⼩売希

望価格）  

定価表示の基準を区分選択します（初期値は商品マ

スタを引き継ぎます） 

26 定価     定価を登録します（NPP の場合は標準とされる価格を

登録します︓初期値は商品マスタを引き継ぎます） 

27 仕入掛率     仕入時の単価掛率を登録します（定価から算出しま

す︓仕入単価と連動します） 

28 仕入単価     仕入時の単価を登録します（初期値は商品マスタを

引き継ぎます） 

29 仕入単価内税   なし / あり 仕入単価を内税にする場合に区分を有効にします 

30 温度帯    商品を管理する温度帯 CD を登録します（かたちシス

テムの初期データは「1:常温/2:冷蔵/3:冷凍」です） 

31 第 1 商品カテゴリ    商品カテゴリを登録します（初期値は商品マスタを引き

継ぎます） 

32 第 2 商品カテゴリ    商品カテゴリを登録します（初期値は商品マスタを引き

継ぎます） 

33 第 3 商品カテゴリ    商品カテゴリを登録します（初期値は商品マスタを引き

継ぎます） 

34 採⽤基準   注⽂日/納品日/ 

使⽤日/計上日  

採⽤開始日と採⽤終了日をの基準日を区分選択しま

す 

35 採⽤開始⽇ / 終了⽇     採⽤基準区分で選択した基準日で採⽤開始日・終

了日を登録します 

36 代替商品   なし / あり  

 

商品 

商品の採⽤日が終了していたり、⽋品している場合に

代替品での対応を有効にする区分です 

代替区分が有効の場合に採⽤する商品 CD です（連

携先の商品がその対象の場合に有効となります） 

37 ⽇付管理   しない / する  日付管理をするのであれば区分を有効にします（非⾷

品業は 0 が⼀般設定︓初期値は商品マスタを引き継

ぎます） 
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No. 項目 必須 備考 ⽤途 

38 入荷期限管理   日数 

 

 

しない / する  

「賞味（消費）期限」ー「入荷期限計算日」＞「入荷

日」であれば入荷が可能となります（初期値は商品マ

スタを引き継ぎます） 

入荷期限管理をするのであれば区分を有効にします

（初期値は商品マスタを引き継ぎます） 

39 品質期限管理   日数 

 

しない/賞味期限/消費期

限  

製造日からの品質期限日を登録します（日数で登録

します︓初期値は商品マスタを引き継ぎます） 

賞味（消費）期限を管理するのであれば区分を有効

にします（初期値は商品マスタを引き継ぎます） 

40 最⼩発注ロット数量     発注（仕入）時最⼩のロット数量を登録します（単

位はバラで登録します︓初期値は商品マスタを引き継

ぎます） 

41 最⼤発注ロット数量     発注（仕入）時最大のロット数量を登録します（単

位はバラで登録します︓初期値は商品マスタを引き継

ぎます） 

42 発注アラート     発注（仕入）入⼒時にメッセージとしてポップアップする

内容を登録します 

43 製造元    製造元CDを指定します（基本原則は商品マスタを引

き継ぎます） 

44 削除   しない / する  マスタを削除扱いにするときに区分を有効にします（物

理的にデータは消えません） 

45 備考    マスタに関する備考を登録します（備忘録や社内連絡

⽤として利⽤します） 
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（４）セット商品マスタ 
①マスターメニューより「セット商品」ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
②「新規商品データ登録」ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

③詳細登録画面が表示されますので「商品ＣＤ」「要素」を入⼒します。 
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＜登録項目説明＞ 
No. 項目 必須 備考 ⽤途 

1 商品 CD  〇   

2 商品名 ○   

3 販売単価 ○  セットとなった商品の販売単価を登録します 

4 仕入単価 ○  セットとなった商品の仕入単価を登録します 

5 要素商品 CD 〇  セット要素となる商品 CD を登録します 

6 変換入数  〇  セット入数（最⼩単位の）「1」に対して展開される部

分商品の数量を乗数で登録します 

7 販売単価（要素商品）   部分商品の販売時の単価を登録します 

8 仕入単価（要素商品）   部分商品の仕入時の単価を登録します 

9 備考     マスタに関する備考を登録します（備忘録や社内連絡

⽤として利⽤します） 

10 ⾏削除   しない / する  マスタを削除扱いにするときに区分を有効にします（物

理的にデータは消えません） 
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§ その他 
（１）企業マスタ 
①マスターメニューより「企業」ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
②「新規企業データ登録」ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 

 
③詳細登録画面が表示されます。 
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＜登録項目説明＞ 
No. 項目 必須 備考 ⽤途 

1 企業 ID  自動採番 SYSTEM:かたちシステム管理⽤ ID です 

2 企業 CD ○  企業 CD です。 

3 企業名 ○   企業の正式名を登録します 

4 表示名 ○   企業の表示名を登録します（⼀覧画面や帳票はこの

内容が表示されます） 

5 カナ名 ○   企業のカナ名を半角で登録します（半角データを要す

る場合に利⽤でき、且つ検索に有効です） 

6 ローマ字名  半角大⽂字 企業のローマ字読みを半角で登録します（日本語以

外での対応を目的としています） 

7 郵便番号  ”0000000” 企業所在地の郵便番号を登録します 

8 都道府県   企業所在地の都道府県を登録します（都道府県 ID

と連携します） 

9 住所     企業所在地の住所を登録します 

10 建物名     企業所在地の建物名を登録します 

11 電話番号     企業所在地の電話番号を登録します 

12 FAX 番号     企業所在地の FAX 番号を登録します 

13 代表者名     企業代表者の氏名を登録します 

14 代表者表示名     企業代表者の役職を含む表示名を登録します（⼀覧

画面や帳票はこの内容が表示されます） 

15 代表者カナ名     企業代表者のカナ名を半角で登録します（半角データ

を要する場合に利⽤でき、且つ検索に有効です） 

16 代表者ローマ字名   半角大⽂字 企業代表者のローマ字読みを半角で登録します（日

本語以外での対応を目的としています） 

17 代表者役職     企業代表者の役職を登録します（表示名にはこれを

含んで登録します） 

18 代表者⽣年⽉⽇     企業代表者の誕生日を登録します 

19 代表者性別   男 / ⼥ 企業代表者の性別を登録します 

20 第 1 企業カテゴリ    企業カテゴリを登録します 

21 第 2 企業カテゴリ    企業カテゴリを登録します 

22 第 3 企業カテゴリ    企業カテゴリを登録します 

23 削除   しない / する  マスタを削除扱いにするときに区分を有効にします（物

理的にデータは消えません） 

24 備考     マスタに関する備考を登録します（備忘録や社内連絡

⽤として利⽤します） 
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（２）拠点マスタ 
①マスターメニューより「拠点」ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
②「新規拠点データ登録」ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 

 
③詳細登録画面が表示されます。 
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＜登録項目説明＞ 
No. 項目 必須 備考 ⽤途 

1 拠点 ID   自動採番 SYSTEM:かたちシステム管理⽤ ID です 

2 拠点 CD ○  拠点 CD です 

3 拠点名 ○  拠点の正式名を登録します 

4 表示名 ○  拠点の表示名を登録します（⼀覧画面や帳票はこの

内容が表示されます） 

5 カナ名 ○  拠点のカナ名を半角で登録します（半角データを要す

る場合に利⽤でき、且つ検索に有効です） 

6 ローマ字名  半角大⽂字 拠点のローマ字読みを半角で登録します（日本語以

外での対応を目的としています） 

7 郵便番号  ”0000000” 拠点所在地の郵便番号を登録します 

8 都道府県   拠点所在地の都道府県を登録します（都道府県 ID

と連携します） 

9 住所    拠点所在地の住所を登録します 

10 建物名    拠点所在地の建物名を登録します 

11 電話番号    拠点所在地の電話番号を登録します 

12 FAX 番号    拠点所在地の FAX 番号を登録します 

13 担当責任者   拠点担当責任者の利⽤者 ID を登録します 

14 企業 ○  所属企業 CD を指定します 

15 削除区分  しない / する  マスタを削除扱いにするときに区分を有効にします（物

理的にデータは消えません） 

16 備考    マスタに関する備考を登録します（備忘録や社内連絡

⽤として利⽤します） 
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（３）倉庫マスタ 
①マスターメニューより「倉庫」ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
②「新規倉庫データ登録」ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 

 
③詳細登録画面が表示されます。 
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＜登録項目説明＞ 
No. 項目 必須 備考 ⽤途 

1 倉庫 ID   自動採番 SYSTEM:かたちシステム管理⽤ ID です 

2 倉庫 CD  ○  倉庫 CD 

3 倉庫名  ○  倉庫の正式名を登録します 

4 表示名  ○  倉庫の表示名を登録します（⼀覧画面や帳票はこの

内容が表示されます） 

5 カナ名  ○   倉庫のカナ名を半角で登録します（半角データを要す

る場合に利⽤でき、且つ検索に有効です） 

6 ローマ字名   半角大⽂字 倉庫のローマ字読みを半角で登録します（日本語以

外での対応を目的としています） 

7 郵便番号   ”0000000” 倉庫所在地の郵便番号を登録します 

8 都道府県    倉庫所在地の都道府県を登録します（都道府県 ID

と連携します） 

9 住所     倉庫所在地の住所を登録します 

10 建物名     倉庫所在地の建物名を登録します 

11 電話番号     倉庫所在地の電話番号を登録します 

12 FAX 番号     倉庫所在地の FAX 番号を登録します 

13 担当者名     担当責任者の氏名を登録します 

14 担当者表示名     担当責任者の表示名を登録します（⼀覧画面や帳

票はこの内容が表示されます） 

15 担当者カナ名     担当責任者のカナ名を半角で登録します（半角データ

を要する場合に利⽤でき、且つ検索に有効です） 

16 担当者ローマ字名   半角大⽂字 担当責任者のローマ字読みを半角で登録します（日

本語以外での対応を目的としています） 

17 担当者⽣年⽉⽇     担当責任者の誕生日を登録します 

18 担当者性別   男 / ⼥ 担当責任者の性別を登録します 

19 企業    所属企業 CD を指定します 

20 拠点    所属拠点 CD を指定します 

21 削除   しない / する  マスタを削除扱いにするときに区分を有効にします（物

理的にデータは消えません） 

22 備考     マスタに関する備考を登録します（備忘録や社内連絡

⽤として利⽤します） 
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（４）部署マスタ 
①マスターメニューより「部署」ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
②「新規部署データ登録」ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 

 
③詳細登録画面が表示されます。 
 
 
 
 
 
 
＜登録項目説明＞ 
No. 項目 必須 備考 ⽤途 

1 部署 ID   自動採番 SYSTEM:かたちシステム管理⽤ ID です 

2 部署名 ○  部署名 

3 削除   しない / する  マスタを削除扱いにするときに区分を有効にします（物

理的にデータは消えません） 

4 備考     マスタに関する備考を登録します（備忘録や社内連絡

⽤として利⽤します） 
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（５）役職マスタ 
①マスターメニューより「役職」ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
②「新規役職データ登録」ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
③詳細登録画面が表示されます。 
 
 
 
 
 
 
＜登録項目説明＞ 
No. 項目 必須 備考 ⽤途 

1 役職 ID   自動採番 SYSTEM:かたちシステム管理⽤ ID です 

2 役職名 ○  役職名 

3 削除   しない / する  マスタを削除扱いにするときに区分を有効にします（物

理的にデータは消えません） 

4 備考     マスタに関する備考を登録します（備忘録や社内連絡

⽤として利⽤します） 
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（6）利⽤者マスタ 
①マスターメニューより「利⽤者」ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
②「新規利⽤者データ登録」ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
③詳細登録画面が表示されます。 
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＜登録項目説明＞ 
No. 項目 必須 備考 ⽤途 

1 利⽤者 ID   自動採番 SYSTEM:かたちシステム管理⽤ ID です 

2 利⽤者 CD ○  別途指定が必要なコードがある場合に登録します（補

足的なもので⽂字も可能です） 

3 利⽤者名  ○  利⽤者の氏名を登録します（姓名は空白で分けま

す） 

4 表示名  ○   利⽤者の表示名を登録します（画面や帳票に表示さ

れます） 

5 カナ名  ○ 半角 利⽤者のカナ氏名を半角で登録します（姓名は空白

で分けます） 

6 ローマ字名   半角大⽂字 利 ⽤ 者 の ロ ー マ 字 氏 名 を 半 角 で 登 録 し ま す

（SHIMEI) 

7 企業 

 

 ○  利⽤者の所属企業を指定します（企業 CD で連携さ

れます） 

8 拠点    利⽤者の所属拠点を指定します（拠点 CD で連携さ

れます︓本店・支店等） 

9 倉庫  ○  利⽤者の所属倉庫を指定します（倉庫 CD で連携さ

れます︓倉庫担当者のみ） 

10 部署    利⽤者の所属部署企業を指定します（部署 CD で連

携されます） 

11 役職    利⽤者の役職を指定します（役職 CD で連携されま

す）※役職名より優先します 

12 役職備考     利⽤者の役職を登録します（役職IDが０の場合のみ

対象となります） 

13 上司利⽤者    利⽤者の上司利⽤者を指定します（利⽤者 CD で連

携されます） 

14 アシスタント利⽤者    利⽤者の補助者（アシスタント）を指定します（利⽤

者 CD で連携されます） 

15 メールアドレス（PC）   半角英数字 利⽤者のパソコンメールアドレスを半角英数字で登録し

ます 

16 メールアドレス（携帯）   半角英数字 利⽤者の携帯メールアドレスを半角英数字で登録しま

す 

17 ログイン ID 

 

 〇 半角英数字 利⽤者が「かたちシステム」にログインする際に入⼒する

ユーザー名です 

18 パスワード  ○ 半角英数字 6 ⽂字以上 利⽤者が「かたちシステム」にログインする際に入⼒する

ユーザーパスワードです 

19 パスワード（確認）  〇 半角英数字 6 ⽂字以上 ユーザパスワードの確認です 

20 権限    利⽤者の権限レベルを登録します（権限を決定する

利⽤者権限 ID と連携します） 
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No. 項目 必須 備考 ⽤途 

21 郵便番号   ”0000000” 利⽤者住居の郵便番号を登録します 

22 都道府県    利⽤者住居の都道府県を登録します（都道府県 ID

と連携します） 

23 住所     利⽤者居住の住所を登録します 

24 建物名     利⽤者居住の建物名を登録します 

25 電話番号     利⽤者住居の電話番号を登録します 

26 FAX 番号     利⽤者住居の FAX 番号を登録します 

27 電話番号（携帯）     利⽤者の携帯番号を登録します 

28 ⽣年⽉⽇     利⽤者の誕生日を登録します 

29 性別   男 / ⼥ 利⽤者の性別を登録します 

30 削除   しない / する  マスタを削除扱いにするときに区分を有効にします（物

理的にデータは消えません） 

31 備考     マスタに関する備考を登録します（備忘録や社内連絡

⽤として利⽤します） 
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（7）梱包形態マスタ 
①マスターメニューより「梱包形態」ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
②「新規利⽤者データ登録」ボタンをクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
③詳細登録画面が表示されます。 
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＜登録項目説明＞ 
No. 項目 必須 備考 ⽤途 

1 梱包形態 ID   自動採番 SYSTEM:かたちシステム管理⽤ ID です 

2 梱包形態 CD ○  梱包形態 CD 

3 梱包形態名 ○  梱包形態名を登録します 

4 計算区分 ○ しない / する 梱包形態での計算区分を指定します（計算方法

等） 

5 最⼤入数 ○  梱包時の最大量 

6 最⼤入数単位 ○  最大量を表す単位 

7 梱包商品 ○  梱包に使⽤する包材商品 ID を指定します（在庫引

当等にします） 

8 削除   しない / する  マスタを削除扱いにするときに区分を有効にします（物

理的にデータは消えません） 

9 備考    マスタに関する備考を登録します（備忘録や社内連絡

⽤として利⽤します） 
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（8）単位マスタ 
①マスターメニューより「単位」ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
②「新規単位データ登録」ボタンをクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
③詳細登録画面が表示されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
＜単位計算区分＞ 
No. 項目 必須 備考 ⽤途 

1 第 1 単位（バラ）  ○  商品の第1単位（バラ︓最⼩単位）を表現する単位

区分です。 

2 第 2 単位（ボール）  ○  商品の第 2 単位（ボール）を表現する単位区分で

す。 

3 第 3 単位（ケース）  ○  商品の第 3 単位（ケース）を表現する単位 ID です。 

4 第 4 単位（合わせ）  ○  商品の第 4 単位（合わせ︓バンドル）を表現する単

位区分です。 
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＜登録項目説明＞ 
No. 項目 必須 備考 ⽤途 

1 単位 ID   自動採番 SYSTEM:かたちシステム管理⽤ ID です 

2 単位名 ○   単位名を登録します 

3 計算単位 ○ 第 1 単位/第 2 単位/ 

第 3 単位/第 4 単位 

単位が計算する単位を指定します（1－4 の範囲で指

定します） 

4 ⾏区分 ○  プルダウン等での表示順を指定します（指定の無い場

合は ID が優先します） 

5 削除   しない / する  マスタを削除扱いにするときに区分を有効にします（物

理的にデータは消えません） 

6 備考    マスタに関する備考を登録します（備忘録や社内連絡

⽤として利⽤します） 

 
 
 
＜単位マスタ設定例＞ 

第⼀単位(最⼩単位)から第四単位(最大単位)までで、下表のように、登録する単位が第⼀〜第四の 
どの単位に属するかという設定を⾏います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※第⼀単位=ＰＣ、第二単位＝ＢＬ、第三単位＝ＣＳ、第四単位＝ＬＴ 
 

基本単位 マスタ登録単位 計算単位区分 備考 
１．第一単位 (バラ) ①ｇ PC 最⼩単位 
 ②バラ PC  
 ③ＰＣ PC  
 ④袋 PC  
２．第二単位 (ボール) ①Ｋｇ BL  
 ②本 BL  
 ③個 BL  
 ④袋 BL  
 ⑤ＰＣ BL  
 ⑥枚 BL  
 ⑦切 BL  
 ⑧玉 BL  
 ⑨式 BL  
 ⑩丁 BL  
 ⑪シート BL  
 ⑫セット BL  
３．第三単位 (ケース) ＣＳ CS  
４．第四単位 (ロット) 甲 LT 最大単位 
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（9）温度帯マスタ 
①マスターメニューより「温度帯」ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
②「新規温度帯データ登録」ボタンをクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
③詳細登録画面が表示されます。 
  
 
 
 
 
 
 
＜登録項目説明＞ 
No. 項目 必須 備考 ⽤途 

1 温度帯 ID   自動採番 SYSTEM:かたちシステム管理⽤ ID です 

2 温度帯名 ○  温帯名 

3 削除   しない / する  マスタを削除扱いにするときに区分を有効にします（物

理的にデータは消えません） 

4 備考    マスタに関する備考を登録します（備忘録や社内連絡

⽤として利⽤します） 
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（10）製造者マスタ 
①マスターメニューより「製造者」ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
②「新規製造者データ登録」ボタンをクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
③詳細登録画面が表示されます。 
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＜登録項目説明＞ 
No. 項目 必須 備考 ⽤途 

1 製造者 ID   自動採番 SYSTEM:かたちシステム管理⽤ ID です 

2 製造者 CD ○  製造者 CD 

3 製造者名  〇  製造者の正式名を登録します 

4 表示名   製造者の表示名を登録します（⼀覧画面や帳票はこ

の内容が表示されます） 

5 カナ名  〇  製造者のカナ名を半角で登録します（半角データを要

する場合に利⽤でき、且つ検索に有効です） 

6 ローマ字名  半角大⽂字 製造社のローマ字読みを半角で登録します（日本語

以外での対応を目的としています） 

7 郵便番号  ”0000000” 製造者所在地の郵便番号を登録します 

8 都道府県   製造者所在地の都道府県を登録します（都道府県

ID と連携します） 

9 住所   製造者所在地の住所を登録します 

10 建物名   製造者所在地の建物名を登録します 

11 電話番号   製造者所在地の電話番号を登録します 

12 FAX 番号   製造者所在地の FAX 番号を登録します 

13 第 1 製造者カテゴリ   製造者カテゴリを登録します 

14 第 2 製造者カテゴリ   製造者カテゴリを登録します 

15 第 3 製造者カテゴリ   製造者カテゴリを登録します 

16 削除   しない / する  マスタを削除扱いにするときに区分を有効にします（物

理的にデータは消えません） 

17 備考   マスタに関する備考を登録します（備忘録や社内連絡

⽤として利⽤します） 
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（11）⾦融機関マスタ 
①マスターメニューより「⾦融機関」ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
②「新規⾦融機関データ登録」ボタンをクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
③詳細登録画面が表示されます。 
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＜登録項目説明＞ 
No. 項目 必須 備考 ⽤途 

1 ⾦融機関 ID   自動採番 SYSTEM:かたちシステム管理⽤ ID です 

2 ⾦融機関 CD ○  ⾦融機関 CD です。 

3 ⾦融機関名 ○  ⾦融機関の正式名を登録します 

4 表示名 ○   ⾦融機関の表示名を登録します（⼀覧画面や帳票は

この内容が表示されます） 

5 カナ名 ○   ⾦融機関のカナ名を半角で登録します（半角データを

要する場合に利⽤でき、且つ検索に有効です） 

6 ローマ字名   半角大⽂字 ⾦融機関のローマ字読みを半角で登録します（日本

語以外での対応を目的としています） 

7 統合⾦融機関    切り替え等で旧コードの備忘録に利⽤します（旧シス

テムからの移項等にも利⽤可能です） 

8 削除   しない / する  マスタを削除扱いにするときに区分を有効にします（物

理的にデータは消えません） 

9 備考     マスタに関する備考を登録します（備忘録や社内連絡

⽤として利⽤します） 
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（12）⾦融機関支店マスタ 
①マスターメニューより「⾦融機関支店」ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
②「新規⾦融機関支店データ登録」ボタンをクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
③詳細登録画面が表示されます。 
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＜登録項目説明＞ 
No. 項目 必須 備考 ⽤途 

1 ⾦融機関支店 ID   自動採番 SYSTEM:かたちシステム管理⽤ ID です 

2 ⾦融機関支店 CD ○  ⾦融機関店舗 CD です。 

3 ⾦融機関支店名 ○  ⾦融機関店舗の正式名を登録します 

4 表示名 ○  ⾦融機関店舗の表示名を登録します（⼀覧画面や

帳票はこの内容が表示されます） 

5 カナ名 ○   ⾦融機関店舗のカナ名を半角で登録します（半角デ

ータを要する場合に利⽤でき、且つ検索に有効です） 

6 ローマ字名  半角大⽂字 ⾦融機関店舗のローマ字読みを半角で登録します

（日本語以外での対応を目的としています） 

7 郵便番号  ”0000000” ⾦融機関店舗所在地の郵便番号を登録します 

8 都道府県   ⾦融機関店舗所在地の都道府県を登録します（都

道府県 ID と連携します） 

9 住所   ⾦融機関店舗所在地の住所を登録します 

10 建物名   ⾦融機関店舗所在地の建物名を登録します 

11 電話番号   ⾦融機関店舗所在地の電話番号を登録します 

12 FAX 番号   ⾦融機関店舗所在地の FAX 番号を登録します 

13 所属⾦融機関 ○  SYSTEM:⾦融機関 ID 

14 口座区分 ○ なし/普通/当座 ⾦融機関⼝座区分を指定します（初期値） 

15 口座  ○ ⼝座名 

⼝座番号 

⾦融機関⼝座名を指定します（カナ） 

⾦融機関⼝座番号を指定します 

18 削除   しない / する  マスタを削除扱いにするときに区分を有効にします（物

理的にデータは消えません） 

17 備考    マスタに関する備考を登録します（備忘録や社内連絡

⽤として利⽤します） 

  



※掲載の画面は、変更する場合がございます。 
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（13）コースマスタ 
①マスターメニューより「コース」ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
②「新規コース登録」ボタンをクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
③詳細登録画面が表示されます。 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



※掲載の画面は、変更する場合がございます。 
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＜登録項目説明＞ 
No. 項目 必須 備考 ⽤途 

1 コース ID   自動採番 SYSTEM:かたちシステム管理⽤ ID です 

2 コース CD ○   コース CD 

3 コース名 ○   コースの正式名を登録します 

4 表示名 ○   コースの表示名を登録します（⼀覧画面や帳票はこの

内容が表示されます） 

5 カナ名 ○  コースのカナ名を半角で登録します（半角データを要す

る場合に利⽤でき、且つ検索に有効です） 

6 ローマ字名  半角大⽂字 コースのローマ字読みを半角で登録します（日本語以

外での対応を目的としています） 

7 所属倉庫 ○  所属倉庫 CD を登録します 

8 削除   しない / する  マスタを削除扱いにするときに区分を有効にします（物

理的にデータは消えません） 

9 備考    マスタに関する備考を登録します（備忘録や社内連絡

⽤として利⽤します） 

  



※掲載の画面は、変更する場合がございます。 
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（14）倉庫別コース登録 

  入⼒されたデータは、得意先部門マスタへ登録されます。 

①マスターメニューより「倉庫別コース登録」ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
②「倉庫」「コース」「曜日」を選択し「」絞込検索」ボタンをクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
③詳細登録画面が表示されます。 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



※掲載の画面は、変更する場合がございます。 
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（15）出荷区分マスタ 
①マスターメニューより「出荷区分」ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
②「新規出荷区分データ登録」ボタンをクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
③詳細登録画面が表示されます。 
  
 
 
 
 
 
＜登録項目説明＞ 
No. 項目 必須 備考 ⽤途 

1 出荷区分 ID   自動採番 SYSTEM:かたちシステム管理⽤ ID です 

2 出荷区分名 ○  出荷区分名 

3 

 

削除   しない / する  マスタを削除扱いにするときに区分を有効にします（物

理的にデータは消えません） 

4 備考     マスタに関する備考を登録します（備忘録や社内連絡

⽤として利⽤します） 

 

 

   
 



※掲載の画面は、変更する場合がございます。 
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（16）回収支払方法 
①マスターメニューより「回収支払方法」ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
②「新規回収方法データ登録」ボタンをクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
③詳細登録画面が表示されます。 
  
 
 
 
 
 
 
＜登録項目説明＞ 
No. 項目 必須 備考 ⽤途 

1 回収方法 ID   自動採番 SYSTEM:かたちシステム管理⽤ ID です 

2 回収方法名 ○  回収方法名 

4 削除   しない / する  マスタを削除扱いにするときに区分を有効にします（物

理的にデータは消えません） 

3 備考     マスタに関する備考を登録します（備忘録や社内連絡

⽤として利⽤します） 

 



※掲載の画面は、変更する場合がございます。 
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（17）帳票マスタ 
①マスターメニューより「帳票」ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
②「新規コ帳票データ登録」ボタンをクリックします。 

 
 
 
 
 
 
③詳細登録画面が表示されます。 
  
 
 
 
 
 
 
 
＜登録項目説明＞ 
No. 項目 必須 備考 ⽤途 

1 帳票 ID 

 

  自動採番 
SYSTEM:かたちシステム管理⽤ ID です 

2 帳票名 ○  帳票名を登録します 

3 帳票カテゴリ ○  帳票カテゴリ ID です 

4 帳票ファイル名 ○  帳票ファイル名を登録します（保存場所は固定） 

5 削除区分   しない / する  マスタを削除扱いにするときに区分を有効にします（物

理的にデータは消えません） 

6 備考     マスタに関する備考を登録します（備忘録や社内連絡

⽤として利⽤します） 



※掲載の画面は、変更する場合がございます。 
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（18）敬称マスタ 
①マスターメニューより「敬称」ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
②「新規敬称データ登録」ボタンをクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
③詳細登録画面が表示されます。 
  
 
 
 
 
 
 
＜登録項目説明＞ 
No. 項目 必須 備考 ⽤途 

1 敬称 ID   自動採番 SYSTEM:かたちシステム管理⽤ ID です 

2 敬称名 ○  敬称名 

3 削除   しない / する  マスタを削除扱いにするときに区分を有効にします（物

理的にデータは消えません） 

4 備考     マスタに関する備考を登録します（備忘録や社内連絡

⽤として利⽤します） 

 
 
 



※掲載の画面は、変更する場合がございます。 
 99 
 

（19）棚番マスタ 
①マスターメニューより「棚番」ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
②「新規棚番データ登録」ボタンをクリックします。 

 
③詳細登録画面が表示されます。 
  
 
 
 
 
 
 
 
＜録項目説明＞ 
No. 項目 必須 備考 ⽤途 

1 棚番 ID   自動採番 SYSTEM:かたちシステム管理⽤ ID です 

2 棚番名    棚番名を登録します（ピッキングリスト等の並び順にな

ります） 

3 倉庫    倉庫 CD を指定します 

4 温度帯   常温/冷蔵/冷凍 商品を管理する温度帯 CD です 

5 商品    商品 CD を指定します 

8 削除 
  

しない / する  マスタを削除扱いにするときに区分を有効にします（物

理的にデータは消えません） 

7 備考 
    

マスタに関する備考を登録します（備忘録や社内連絡

⽤として利⽤します） 

 
 



※掲載の画面は、変更する場合がございます。 
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（20）カテゴリマスタ 
①マスターメニューより「カテゴリ」ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
②「新規カテゴリデータ登録」ボタンをクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 

③詳細登録画面が表示されます。 
  
 
 
 
 
 
 
＜録項目説明＞ 
No. 項目 必須 備考 ⽤途 

1 カテゴリ ID   自動採番 SYSTEM:かたちシステム管理⽤ ID です 

2 カテゴリ CD  ○   カテゴリ CD 

3 カテゴリ名  ○   カテゴリ名 

4 削除区分   しない / する  マスタを削除扱いにするときに区分を有効にします（物

理的にデータは消えません） 

5 備考     マスタに関する備考を登録します（備忘録や社内連絡

⽤として利⽤します） 



※掲載の画面は、変更する場合がございます。 
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（21）帳票カテゴリマスタ 
①マスターメニューより「帳票カテゴリ」ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
②「新規帳票カテゴリデータ登録」ボタンをクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 

③詳細登録画面が表示されます。 
  
 
 
 
 
 
 
＜録項目説明＞ 
No. 項目 必須 備考 ⽤途 

1 帳票カテゴリ ID   自動採番 SYSTEM:かたちシステム管理⽤ ID です 

2 カテゴリ CD ○   帳票カテゴリ CD 

3 カテゴリ名 ○   帳票カテゴリ名 

4 削除   しない / する  マスタを削除扱いにするときに区分を有効にします（物

理的にデータは消えません） 

5 備考     マスタに関する備考を登録します（備忘録や社内連絡

⽤として利⽤します） 



※掲載の画面は、変更する場合がございます。 
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（22）移動理由 
①マスターメニューより「移動理由」ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
②「新規移動理由データ登録」ボタンをクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 

③詳細登録画面が表示されます。 
  
 
 
 
 
 
 
＜録項目説明＞ 
No. 項目 必須 備考 ⽤途 

1 理由区分 ID   自動採番 SYSTEM:かたちシステム管理⽤ ID です 

2 在庫移動理由     在庫移動理由 

3 削除   しない / する  マスタを削除扱いにするときに区分を有効にします（物

理的にデータは消えません） 

4 備考     マスタに関する備考を登録します（備忘録や社内連絡

⽤として利⽤します） 

 


