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※掲載の画面は、変更する場合がございます。 
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１．入荷一覧（入荷処理） 

発注入力され作成された発注データより、入荷データが自動生成されます。 

「入荷一覧」より入荷処理を行います。 

(1)画面説明 

■業務メニューより「入荷一覧」を選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ■「入荷一覧」に画面が遷移します。 
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   <入荷一覧> 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜一覧表示時の初期値について＞ 

   ◆入荷日 … 常に当日日付が入った状態で画面が展開されます。 

                 従って、入荷一覧画面が開くと、当日以前の入荷予定分のみが表示されます。 

 

 ＜検索項目一覧＞ 

  以下の検索項目の掛け合わせ検索が行えます。検索条件を設定し「絞込検索」ボタンをクリックしてください。 

 

 

 ＜一覧表示項目＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.伝票 No. 2.仕入先伝票 No. 3. 受注日（期間指定） 4. 納品日（期間指定） 

5.発注先ＣＤ（範囲指定） 6.発注先名  7.仕入先ＣＤ（範囲指定） 8.仕入先名 

9.商品ＣＤ（範囲指定） 10.商品名 11.元伝票 No.(範囲指定)  12.区分【通常・返品】  

13.倉庫 14.購買担当者 15.入力担当者  
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(2)入荷確定をする 

 ①「倉庫」を選択し、絞込検索をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②各発注データの「確定処理」を行います。「伝票 No.」「発注先」「部門」のいずれかをクリックし「入荷詳細」を 

表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③「指定ロット」「賞味期限」を入力し、ＯＫであれば、画面下の「入荷確定」ボタンをクリックします。 

 ＜入荷詳細＞ 
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④下図のメッセージが表示され、「入荷確定」が完了です。 

 

 

 

 

 

 

 

(3)入荷時の数量変更 (分納処理)  

入荷時に数量の変更が発生した場合は、直接数量の書き換えを行います。 

  注)発注データへの連動はできません。別途、発注データの修正をお忘れなく！！ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ①数量を変更し、「指定ロット」「賞味期限」を入力します。OK であれば「入荷確定」をクリックします。 

Ex.) No.1  1022 あじの味醂焼き  数量 10 → 9 へ数量変更。 
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 ②「同じ商品で行を作成しますか?」というメッセージが表示されます。 

「キャンセル」をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ③もう一度、「入荷確定」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ④「入荷確定しますか?」というセッメージが表示されます。「ＯＫ」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ⑤「入荷データの確定が完了しました。注残伝票を作成しました。(伝票 No:○○○)」というメッセージが表示され、 

  自動的に注残伝票が作成されます。 ※発注データと入荷データが作成されます。 

 

 

 

 

 

 



※掲載の画面は、変更する場合がございます。 

6  

 ⑥「入荷一覧」に伝票 No.22 に注文残数伝票(分納伝票)が作成されました。 

  「元伝票 No.」も確認することができます。 

  ＜入荷一覧＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ⑦また、「入荷詳細」画面では、備考欄に「(伝票 NO21 の注文残数伝票)」と表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ⑧「発注一覧」に「注文残数伝票」が作成されていることがわかります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

新しい伝票 No.を採

番し、元伝票 No.の

履歴を残します。 
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(4)入荷日に変更があった場合 

  ①入荷時に「入荷詳細」画面より入荷日の変更を行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ②「入荷確定」をクリックと以下のメッセージが表示されます。「ＯＫ」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ③下図のメッセージが表示され、「入荷確定」が完了です。 
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(4)ロット割れ入荷の場合 

  1商品が複数の賞味期限、製造ロットで入荷された場合、ロットごとに入荷処理を行うことができます。 

 ①ロットごとに数量を入力していきます。 

   以下の例に沿って、入荷処理を行っていきます。 

   Ex.) 入荷商品 

No.1  1040  鶏肉のネギ塩だれ炒め    

賞味期限  2013.07.28   15CS  

2013.07.30    5CS 

                        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②まず、No.1  1040  鶏肉のネギ塩だれ炒め 20CS ⇒ 15C/S に変更し、Enter キーを押下します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ③以下のメッセージが表示されます。「ＯＫ」をクリックします。 
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 ④同一商品行が追加されます。 

   賞味期限(指定ロット)を入力します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３行目以降の行追加は、直接商品ＣＤを商品ＣＤ欄に入力してください。 

 

 

⑤入荷確定ボタンをクリックします。 

 

 

⑥以下のメッセージが表示されます。「OK」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑦「入荷データの確定が完了しました。」というメッセージが表示され、完了します。 
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２．出荷一覧（出荷処理） 

受注入力され作成された受注データより、出荷データが自動生成されます。 

「出荷一覧」より入荷処理を行います。 

(1)画面説明 

■業務メニューより「出荷一覧」を選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ■「出荷一覧」に画面が遷移します。 
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①出荷一覧 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜一覧表示時の初期値について＞ 

   ◆納品日 … 常に当日日付が入った状態で画面が展開されます。 

                 従って、出荷一覧画面が開くと、当日以降の出荷予定が表示されます。 

 

 

 ＜検索項目一覧＞ 

  以下の検索項目の掛け合わせ検索が行えます。検索条件を設定し「絞込検索」ボタンをクリックしてください。 

 

 

 

 ＜一覧表示項目＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.伝票 No. 2.販売先伝票 No. 3. 受注日（期間指定） 4. 納品日（期間指定） 

5.販売先ＣＤ（範囲指定） 6.販売先名  7.得意先ＣＤ（範囲指定） 8.得意先名 

9.商品ＣＤ（範囲指定） 10.商品名 11.元伝票 No.(範囲指定)  12.区分【通常・返品】  

13.倉庫 14.購買担当者 15.入力担当者  
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②引当確認画面 

  「引当確認」ボタンをクリックすると「引当詳細」画面に遷移します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  1)出力帳票 

   以下の帳票が出力できます。 

 

 

    1.欠品リスト              2.セット商品分解リスト(縦) 

    3.トータルピッキング(縦)       4.店別ピッキングリスト 

    5. 店別ピッキングリスト(縦)      6.商品別ピッキングリスト(縦)                ※P.23参照 

    

  2)出荷確定 

「出荷確定」ボタンのクリックにより、商品の出荷確定が行われます。 

 

 

    

  3)在庫移動出荷日 

    初期値は本日日付です。過去の日付で処理する場合は直接編集します。 

 

 

  4)内   訳 

    「確認」ボタンをクリックすると出荷数の変更ができます。 

 

 

 

    ＜引当詳細＞ 
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(2)出荷確定をする 

 ①「倉庫」「コース」を選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②出荷対象にチェックを入れ、「引当確認」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ③「欠品リスト」「セット商品分解リスト(縦)」「トータルピッキングリスト(縦)」「店別ピッキングリスト」 

「店別ピッキングリスト(縦)」「商品別ピッキングリスト(縦)」を印刷します。 
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 ④よろしければ、「出荷確定」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ⑤以下のメッセージが表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ⑥「出荷処理が完了しました」というメッセージが表示され、完了します。 
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(3)分納処理の場合 

①マイナス表示の商品は在庫不足の為、引当できません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   ※「引当確認」ボタンをクリックしても以下のメッセージが表示され、確定処理はできません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ②引当可能数を先行して出荷できます。内訳欄にある「確認」ボタンをクリックします。 
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 ③変更後欄の数量を引当可能数に変更し、分納処理を行います。 

   数量変更後、「更新」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ④以下のメッセージが表示されます。「ＯＫ」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ⑤［引当確認へ戻る］をクリックします。 
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 ⑥引当確認画面で対象商品の受注数が訂正され「＊」印が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ⑦ピッキングリストを出力します。 

 

 ⑧「出荷確定」を行います。「出荷確定」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ⑨以下のメッセージが表示つれます。「ＯＫ」をクリックします。 
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 ⑩「出荷処理が完了しました。注残伝票を作成しました。(伝票No.○○)」と表示され、注文残数伝票が自動生成 

されます。 

 

 

 

 

 

 

 ⑪「出荷一覧」画面には、分納分の出荷データが新規に作成されました。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑫「出荷詳細」の備考欄にも元伝票 No.が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

新しい伝票 No.を採

番し、元伝票 No.の

履歴を残します。 
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⑬同様に、受注一覧にも自動で分納伝票が作成され、「受注入力」の詳細画面の備考欄に、元伝票 No.が 

表示されます。 
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(4)ロット指定出荷 

出荷時にロットを指定することができます。 

①対象の出荷データにチェックを入れ、「引当確認」を開きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ②ロット指定対象の商品の「停止区分設定」を開きます。「出荷停止」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ③「出荷停止区分設定」画面が開きます。 

  出荷するロット以外のものに「出荷停止」のチェックをいれ、「更新」ボタンをクリックします。 
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 ④以下のメッセージが表示されますので、「ＯＫ」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ⑤次に以下のメッセージが表示されます。「再試行」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑥ピッキングリストを出力します。 

 

⑦画面が「引当確認」に戻ります。「出荷確定」ボタンをクリックし完了します。 

 

 

  注）出荷確定後は、出荷停止区分の設定を忘れずに解除してください。 
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⑧在庫詳細より出荷停止区分の解除を行います。チェックを外し、「更新」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ⑨「ＯＫ」をクリックし更新が完了します。 
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(5)各種リスト出力 

 「引当確認」画面(出荷一覧⇒倉庫選択⇒引当確認)より出力します。 

 

 

 

①欠品リスト 

  出荷時に欠品が発生している商品を一覧で出力します。 

  ※分納処理分は対象外です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

②セット商品分解リスト(縦) 

     セット商品の要素品明細リストです。 

 

 

 

 

 

 

 

 

③トータルピッキング(縦)        

        総量ビッキングリストです。 
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④店別ピッキングリスト 

お届け先別ピッキングリストです。(Ａ４よこ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤店別ピッキングリスト(縦)       

     お届け先別ピッキングリストです(Ａ４たて)。 ※お届け先１件につき１枚出力されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑥商品別ピッキングリスト(縦)  

      商品ごとに、お届け先別、出荷数量が表示されます。 
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３．在庫一覧 

在庫状況の確認が行えます。また、商品の「詳細確認」「倉庫移動処理」「在庫入力」や「在庫一覧表」 

「在庫報告書」「前日在庫報告書」やＣＳＶデータの出力などが行えます。 

(1)画面説明 

■業務メニューより「在庫一覧」を選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ■「在庫一覧」に画面が遷移します。 
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①在庫一覧 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜一覧表示時の初期値について＞ 

   ◆出荷期限 … 常に当日日付が入った状態で画面が展開されます。 

                    

 

 

 ＜検索項目一覧＞ 

  以下の検索項目の掛け合わせ検索が行えます。検索条件を設定し「絞込検索」ボタンをクリックしてください。 

 

 

 

 ＜一覧表示項目＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.商品ＣＤ 2.商品名 3. 販売先商品ＣＤ 4. 倉庫 

5.温度帯 6.棚番 7.賞味期限（範囲指定） 8.出荷期限 

9.備考    
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②在庫詳細画面 

ロット別の在庫状況が確認できます。 

在庫一覧より「商品ＣＤ」「商品名」のいずれかをクリックし表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

サブロケーション・入荷日・賞味期限・出荷期限の修正が可能です。 
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(2)倉庫移動 

 他の倉庫へ在庫を移動します。 

①「倉庫」を選択し、対象の在庫の「商品ＣＤ」「商品名」をクリックし「在庫詳細」を表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ②「移動」欄に移動数を入力し、「移動データ作成」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ③以下のメッセージが表示されます。「ＯＫ」をクリックします。 
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  ④［一覧へ戻る］をクリックし、出荷一覧へ戻ります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ⑤「移動データ登録」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ⑥「在庫移動登録」より「出荷日」「入荷倉庫」「入荷日」の設定をします。 

   確認の後、「在庫移動登録」ボタンをクリックします。 
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  ⑦以下のメッセージが表示されます。よろしければ「ＯＫ」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ⑧在庫移動データの作成が完了しました。 

    ※この段階では、移動データの作成のみです。在庫移動は完了しておりませんのでご注意ください。 

 

 

   

 

 

 

  ⑨ＴＯＰへ戻り「移動入荷一覧」を選択します。 
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  ⑩「入荷倉庫」もしくは「出荷倉庫」を選択、絞込検索し、移動対象の「在庫移動入荷詳細」を確認します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ⑪「入荷日」「指定ロット」「備考」を設定し、よろしければ、「入荷確定」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ⑫よろしければ「ＯＫ」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ⑬在庫移動が完了しました。 
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 ⑭出荷倉庫側は５００個を移動し、在庫が８００個⇒３００個へ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ⑮入庫倉庫側へは、５００個の在庫が作成されました。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ⑯「在庫移動履歴一覧」でも履歴が確認できます。 
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(3)在庫入力 

発注や入荷処理を必要とせずに、在庫の作成が行えます。 

但し、商品マスタや販売商品マスタに登録されていることが前提となります。 

①「在庫入力」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②「入荷倉庫」「入荷日」を選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③「商品ＣＤ」と「数量」「サブロケーション」「賞味期限」を入力し、「確定」ボタンをクリックして完了です。 
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(4)各種帳票出力 

 在庫一覧画面の下図のボタンより出力します。 

 

 

 

 

 

①在庫一覧表 

   倉庫別・温度帯別・商品別(実在庫数)に出力されます。 

   ※倉庫を限定する場合は、「倉庫」欄より絞込みが可能です。 

 

②在庫報告書 

   倉庫別・温度帯別・商品別に出力されます。(前日在庫、入出庫数、当日庫数、賞味期限、出荷期限) 

 

③前日在庫報告書 

倉庫別・温度帯別・商品別に出力されます。(前日在庫、入出庫数、当日庫数、賞味期限、出荷期限) 

 

＜在庫一覧＞                          ＜在庫報告書＞ 
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(5)CSV ダウンロード 

在庫一覧画面の下図のボタンより在庫データをＣＳＶダウンロードします。 

 

 

 

 

 

 

 ①「ＣＳＶ出力」ボタンをクリックし、任意の場所へ保存します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ②ダウンロードが完了しました。 
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４．在庫移動履歴 

 移動理由別に在庫の移動履歴が確認できます。 

 移動理由区分には次に５つに分類されます。 

「移動」 「入荷」 「出荷」 「ロス」 「切替」 

(1)画面説明 

◆業務メニューより「出荷移動履歴」を選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◆「出荷移動履歴一覧」に画面が遷移します。 
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 ＜在庫移動履歴一覧＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜一覧表示時の初期値について＞ 

   ◆常に入荷日が当月(１日～末日)で期間が設定された状態で画面が展開されます。 

      ※出荷側を閲覧する場合は、出荷日に期間設定を変更入力します。 

 

 

 ＜検索項目一覧＞ 

  以下の検索項目の掛け合わせ検索が行えます。検索条件を設定し「絞込検索」ボタンをクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 ＜一覧表示項目＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.入荷倉庫 2.入荷日(期間指定) 3. 出荷倉庫 4. 出荷日(期間指定) 

5.商品ＣＤ 6.商品名 7.温度帯 8.棚番 

9.移動理由    



※掲載の画面は、変更する場合がございます。 

38  

(2)CSV ダウロード 

 「在庫移動履歴」画面の下図のボタンより在庫データをＣＳＶダウンロードします。 

 

 

 

 

 

① ＣＳＶ出力」ボタンをクリックし、任意の場所へ保存します。 

②  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②ダウンロードが完了しました。 
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５．在庫修正一覧 

ロット別に、在庫数の修正入力ができます。 

在庫の誤差修正や商品の切替え、ロス入力などが行えます。 

(1)画面説明 

■業務メニューより「在庫修正」を選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ■「在庫修正一覧」に画面が遷移します。 
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＜在庫修正一覧＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜一覧表示時の初期値について＞ 

   ◆出荷期限 … 常に当日日付が入った状態で画面が展開されます。 

       

 

 ＜検索項目一覧＞ 

  以下の検索項目の掛け合わせ検索が行えます。検索条件を設定し「絞込検索」ボタンをクリックしてください。 

 

 

 

 ＜一覧表示項目＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.商品ＣＤ(期間指定) 2.販売先商品ＣＤ 3. 商品名 4. 倉庫 

5. 温度帯 6.棚番   
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①在庫修正 

    棚卸後の棚卸修正などに使用します。 

  1) 「倉庫」を選択後、絞込検索し、対象データをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2)在庫数を上書き修正します。正しい在庫数を入力し、理由区分を選択します。 

  よろしければ「在庫修正データ作成」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

左より 

第 1単位：箱 

第 2単位：包 

談 3単位：箱 
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  3)以下のメッセージが表示されますので、よろしければ「ＯＫ」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4)以下のメッセージが表示されますので、よろしければ「ＯＫ」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  5)在庫修正データが作成されましたので、一覧へ戻りデータの確定を行います。 
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5)「在庫修正確定」ボタンをクリックします。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      ※ 「在庫修正クリア」ボタンをクリックすると在庫修正データは消去されます。 

 

6)内容を確認し、よろしければ「確定」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ 「在庫修正データ削除」ボタンをクリックすると在庫修正データは削除されます。 

 

7)以下のメッセージが表示されますので、よろしければ「ＯＫ」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

8)以下のメッセージが表示され完了します。 

 

 

 

 

 

 

そ

ひ

そ

ひ 

そひそひ 
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②ロス入力 

     「①在庫修正」と同様の操作手順となります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      

 

Ex.) ３袋が「包材破れ」でロスにする場合。 

            ・上図の 「包」 １０ ⇒  ７  へ変更します。 

            ・「理由区分」 ⇒ ロス 

            ・「コ メ ン ト」 ⇒ 包材破れ、汚破損 などと記録しておく。 

 

 

 

これらの修正履歴は、「在庫修正履歴」画面で確認ができます。 
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6．在庫修正履歴 

  在庫の修正履歴(棚卸修正・ロスなど)の確認が出来ます。 

 

(1)画面説明 

■業務メニューより「在庫修正履歴」を選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ■「在庫修正履歴」に画面が遷移します。 
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＜在庫移動履歴一覧＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜一覧表示時の初期値について＞ 

   ◆常に入荷日が当月(１日～末日)で期間が設定された状態で画面が展開されます。 

       

 

 

 ＜検索項目一覧＞ 

  以下の検索項目の掛け合わせ検索が行えます。検索条件を設定し「絞込検索」ボタンをクリックしてください。 

 

 

 

 ＜一覧表示項目＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.登録日(期間) 2.倉庫 3. 商品ＣＤ 4. 商品名 

5. 温度帯 6. 棚番 7.移動理由   8.備考 
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(2)CSV ダウンロード 

 在庫修正履歴の CSVダウンロードができます。 

①「CSV出力」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ ＣＳＶ出力」ボタンをクリックし、任意の場所へ保存します。 

④  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ダウンロードが完了しました。 

 

 


